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PROJETO DE RESOLUÇÃO NS 013/2023. DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023

Acresce e altera dispositivos da Resolução 004/2023, de 19

de abril de 2023, da Câmara Municipal de Caieiras, e dá outras

providências.
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Art.''ls.‘'EicaJeplaa0,ê:a6fèsGÍd0iàCstmtura Organizacional e

Aclministrativa’':da Câmára>Muhic;iEiaí"âe Caieiras o cTárgòide CGlprâenador^-P^edagógico, de

provimentO/èfetiyp, qu_e is#á respon|áxel pela elaboração^dés programappducacionais
desenvolvidospeja,Escola..dolegislativo. .. í
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. , Art. 22..Compete ao Coòrdenador.Pedagógico:'' ' í
■ ! /
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f
; . i - planejar,; em< conjunto, com P Coordenâclõr da,,Escola do

Legisíátiyp e dem|aiS':servidores responsáveis, !prográm.asjie cursos,a:ser,ern ofç,recidos^pela
EsGoMsdó,LegislatWo;„,'''‘-J_' ;/ ^
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, - il- coordenar,;;ãcómpanlíar e avaliar/Gonjuntamentè:cOrry|o
, da' Escola do Legislativo, ,p::>dese,nyolvimentò 'de-. prdgrajTjas ^elcursos

1

Coordenador

mimstràdos pela/Escola do Legislativ^o;! j
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Propor aos\cj)ni.sélhos:e\ao:''ÇoOrdenador da Escola^db
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Legislativo a ministração de cürsòs;
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t
,, .y. jy -^tppopor aos conselhos e ap. Coordenador da'Escola,;do

Legislativo a contratação-de cbnferencistas/professorés,.instrutores òpalestrántes

'lèraborar==relaToPiOj^ensá1 ,-de'Aãtiyiâades a \er
résentadoáos eÔnsèlHos.e abtCoocdenadbr dáAÉscbl.a';bbíLegis|ati vo-
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|í assinar, conjuntámentelfom o Presidente dá Escola do

Legislativo, certificados, diplomas e demais documentos escolares;
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VII - executar outras tarefas correlatas que sejam

determinadas pelo superior hierárquico.
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Art. 39. Fica criado e acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa da Câmara Municipal de Caieiras 0 cargo de Eletricista, de provimento

efetivo.

Açt. 49. Compêtelo Eletricista:

^ x-í^^^^^f^^^^iH-tlfXtajefas^tipicas^de/^a area de atuaçao

relacionadas a instala(íõ^‘íél;étf.í|âs^fe¥la|ã0Sra'tí?ufè^ã‘0'd’è^arelhos e equipamentos

eletricos, utihzapdo-se d^p|^tas,>esquemas, instruçoes^^^^os/doc umentos específicos

para auxílio^ dò., desenvávimento, montagem e „nianutençãp_jdi)s_^equipamentos e

instalações;
i
A

'Sv.
1?

II.-éfètuatbanutençãd,preventiva ecorretlvadé instalações

elétricas.em conformidade corn esquemasespecíficos-e as pecessidadesídé^cada ca^^o;

lli '-realizár 0 lançaijiéntD, transpa^émísubstituição de fios

elétricos'; telefônicos.e cabos de rede.elétricà e de"inforrnátiea;'' ' ' ■’
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; " •- IV-instalar efãzer manutenção em painéis, caixas equádrós

dedistrjbyição de energia-elétrica,de,;bai>|:a,;-médiaje aÍtal;ensãb;-.instalando gu.jroGando

áisjuntores e transformadores; f • * =' < !
} i?■ I

r
k'I A ^1

; í NAt instalàr é| substituir'luminárias, reatores, lâmpadas,

tomadas, 'Interruptores,.efetuandó,/ jse- .pnecisbk a', desobstrução’ ou substituição-de

ê.letrodütbs e conduítes;

I I HI í1

ti

jí% '■ -•'2:

I fede,' telêfôniee e
//->*

Vlv/ - /efetiJári níanutenção

instalaçãb/manufenVão^déapàrelhòs telefônicos;
í>-'

.-sí»
/yy

^11 , PI w F ...... --..._ ,, 4VI;N.-,Qe,lacionar e encaminna*r-’pare,aquisiçao, ferramentas^

equipamentos e materiaisleJétrÍGOs,.necessárips aptànoámentòdg;rraba|ho;’ „
" """' ''

VIII - zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza

das ferramentas, equipamentos e materiais elétricos sob sua responsabilidade, bem como

pela organização e limpeza do seu local de trabalho;
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IX - zelar pela segurança individual, utilizando equipamentos

de proteção apropriados e segurança coletiva, sinalizando e protegendo adequadamente,

quando necessário, os locais de execução dos serviços; X - verificar pontos elétricos,

interligar placas de comando, programar sistemas de controle, identificar controles e

realizar testes operacionais; Lru“i
j

T
4,/

^^\^!^|:|i.'_^feanz^líp'n^^o^|^^^^^^_^^baixa, média
e alta

tensão, manutenção Ri^^rma>et^TO^Váid yPossuir conhecimento
em Controlad^or^es Lógira^^gfâpíaVeis - CLP; • A'áy

,9

XII;- apornpahhar e vistoriar os serviços,de man.utenção do
V

\
X

grupo gerador dá! Câmara Municipal; ' 1

/-

/-f ■'X

; XIII exeèütar .qütrâs\‘táfefas.':çofrelâta's"- q.ueX sejam

deter,minadas pelo'süperlor hierárquico. / i
l -H \'X " J I
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Alt. 5S.>Fi,ca,criado é'a,çréscido“a''Estrutura,Organizacional e

Aárhinistrativa dá Câmara.Municipal de.Caieifas o cargo de Copelrb, de provirnentp efetivo.
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Art; .62. Com^pète aó;Gopeirb.f
14-55
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- Ma, executar,serviçbs dé cbp.á e cozinha;
■ I ■ }n\ - ■

s • 7k
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íf X-., J

il Aphépáraí d seUj\‘phá7café) .àgua, i|ánchès é similares,aos
Vereadores, Séfvldoresie vlsitantes;,^;^^^ ’ ' ...
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711 AproVer diffiamènte defeafé echá todos os^Sábinetel dos
“A-. .1 .A'--. ,A ,.A'’

Vere^ãá&resve.aos sétbresádèpartameritos da-Cânhárâ Munic1pal;rn.os''períodpAdá5manh|'e

S\

A-

i4 íí /

•\'A

.^cbptrolar a utilização dos.#;produtos . alinnentíçios eAl;^f
U

descartáveis requisitados juhtb'aò,^1móxarifado; | ...

V - higienizar organizar e guardar todos os utensílios de

cozinha e equipamentos eletrodomésticos da Câmara Municipal;
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executar outras tarefas correlatas que sejamVI

determinadas pelo superior hierárquico.

Art. 72. Fica criado e acrescido à Estrutura Organizacional e

Administrativa da Câmara Municipal dp-CaieTRas o cargo de Controlador Interno, de

provimento efetivo. ..--XIIZI

r.‘\

■|,. 3. inst.aurar..e„ conduzir procedimento administrativo de

4%
f % V

y,-]
controle interno .A 'íV,I

A
j

i

li - avaliar ò^cumpriraéhto das metp.físicás:efihaii;ceiras dos

planos'brçamehtáriios, bem como a eficiência de seus resultados; -

■ -i
A

I!
*-'

I
V

•í

4, fiscalizar/rca ^Jgestap; ..adiyítaistrativa,. ..legislativa,
s • - .í V. ■*> - •/’ I' _ M ^ ^ ' -'t—rs,v ■ ^

orçamentária, finànceira;;e patrimonial-daíÇâmara Municrpal,’So' b’''os.aspêctgs da legalida^de,
mpalidade.e economicidadej

,í

A

P '
t

■ l

IVe>i:ercer/ oxcontroie das gperaçõès- de. crédito, .avaisile

garantias, bem como dosblreitõs e havéres dâ'Câmara;lV1ünicipal; ■ ’

!, • - I >. ; I í - I ! V lí h I - / rt \ > C
/ i;n'-v \h\ kr •. ■■ ■.

? V’^ ássihar, emAcpnJuritoxqrn- oJSecrétario de Finanças e

Gestão de Projetos da Cârnaraiyi.unicipàIf ef.Relafónio d^^ Gestão Fiscal; de acordo còm artjgp

|4 da Lei Complementar Federal n2 ipi/20Dd;.-.A... A - i

' 'VI r veridcabã^compatiÈjilidaíle^aCéi C^rçarperitária Anual -

L©A~corh-o-Plano Plurianuàí r';PPA, c6"m--a' Lei-de-Diretrizes-O fçamentarras-^LDO-e=eorn>as

no/mâs‘dá LefGõniplementànFederal ri21Gi/2000;'. -e''"- c. %

-C, A'.*''' P j |\1 1'“ 1

V
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A
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A
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K \
avajiar g, cüfTíprimento>;dás diretrizes e metas

estabelecidas no Plano Plurianüakè:PPAe ná Lei deiDirgírizés Orçamentárias - LDO;
Í| 'f

VII

VIII - fiscalizar e avaliar a execução dos programas

constantes do orçamento, apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares, praticados por
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agentes públicos ou privados, na utilização de recursos públicos do Poder Legislativo,

encaminhando relatório à Presidência da Câmara para providências cabíveis;

IX - atestar a regularidade da tomada de contas do

ordenador de despesa, recebedo.res, tesoureiros; pagadores ou assemelhados;

/

\

. ' X,-'apoiar,os sérvjços de-fiscalização externa, fornecendo.{

inclusive, os relatórios de.auditoriá^interha-^pfo^uzidos;
'/■H,

4->•
V

1
i

;'^.>^XI - acompanharia realjzaçãoydas Tornadas de Contas

Especiais, pos têrí mos de Resolução.específica .do Tribunal de. Contas' do,Estado

XII - examinar as fases de execução dã despesa' virificando

a regularkiade'’Ge[-licitações e contratos; ^sob 'OS aspectos da . legaljdãdè, mofàjidade,
econ om jçiddde O; razoa bi I id a d e;

h
.f
l:

f; ' ■>:

i

c V-,
i s s

•A

Xlíl '-...-açQmpânhàn.:/Te.\jfeféréffdar:/todqs os ,atós' '^dos
proÈedimentos . t icitatórios -..e de dispensa/lnexigibilidade de licitação, ■,sqJJ.Gitãh’do

ipTórmações jçpmplementares, se ■necessário,, e emitir parecer,i conclusivo.-antes da

a g) j u di ca çã 0 .e, h om 01 oga çã o;
n

f. 1 ^ I I
i V -

XIVHacómpanhaf;' para fi^sde pdsteriorjegisfrp noT[ibunâl
pe Contas dó Estado, oi:atps'dé adm'issãolde, pessGal;;àqualquef : título, excétuadas,.ds

nomeações para cargo de provimento èm-córriissão e''désignações para função gratificada;

I
\v 5-.’ :,xy .,r“'e|:ercer~acQmpán:h'ament(^ d,o; númèrb 'dê cargos

criad^preerichidos e vàgps,' detérminmnd^ao sefor^c^rápetepté''a atuatização consfánte

dorrpspbetivo quádfo'de sèr>v.idor.es,"c(^^G)slr.êspettrvos cargtísJrfpnçõelrfe'vencimentos-5>^

. 7'^''^-;<^^^?''-WI--atenderiàs4ólicitaçõe'ãâo'Tritóunald'e€üritasdo Estãdô

de Sao Paulo:-, ír''' ■ '

D f •fi-'

XVII - enviar as informações aos sistemas informatizados do

Tribunal de Contas, conforme disposições legais;
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XVIII - verificar e avaliar a adoção de medidas para o retorno

da despesa total com o pessoal ao limite de que tratam os artigos 22 e 23 da Lei

Complementar Federal n^ 101/2000;

XIX, - apofanaf] unidades executivas na normatização,

sistematização e padronização aos'S,eus-procedimentoswotin'as operacionais, em especial
- ..r. ^

. ontosíde controle;

^^^^i^^^^wganizare defiNf^o^pla^^jaí^lito e os-iarocedimentos
para a realização.de auditoriasjnternas; ' * ''

A

LA
2
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XXI - receber e'apurar denúncias de irregulaficlades ou

XXII— apurar existência de servidores em-dèsvio de função;

í

abuso de;poder;
i

í
\

XXIIi - executar í Outras''iatividadès?^,de^ manutenção
e

apérfeiçoamentoj do Sistema de Controle lnterno,'iinclúsiye-'qúa ndb',da ediçã.O;dè leis,

resoluções, regulamentos em geral

fi.
/'

í..-.
L

■

f,i A

Art. 92; Fica,criado.e acrescido' à ÈstrÜtürá.Qrganizacionaüe
f .. .. '■ ^ 5 í ifZ ! ■■■ '■ ’• , ‘ \

Administrativa da GâmaravA/iunicipal; [de CaJ^eirasi o cargo.^de pficjal Legislativp; de

provimento'efetivo. / ir' JI L I!" i !! f!\ ÍA •/
l

J^ AI

2:

Art; lO/Áo^Ofícjai!Législativo tompete;',
■X-', 4I

V íV.
l\ I - executar tarefas deícaráter rotineiroLafètbs à-Secretafia

Legislativp'-^ as
\

de Assuntos Legislativos;>;auxitiando o Secretário), bem como,.0'Aná1ista

assessòfias dos Gabinetes,^/ ''

„ rAs
.,x -lh:—:responsabilizar-seLpelo còn.trblê, tramitação'è

arquivamento das propositürasíe-processos destinado às Comissões;

.Z'

\ <\1

Ki
i \\

í. 4

III - auxiliar no controle dos prazos regimentais;

IV - auxiliar na preparação das Sessões Ordinárias,

Extraordinárias, Solenes, Secretas, Itinerantes, de Instalação da Legislatura e de Eleição,
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bem como das Audiências Públicas e das Reuniões das Comissões Permanentes,

Temporárias e Especiais;

V - redigir as atas das Sessões, das Audiências Públicas e das

Reuniões das Comissões, realizando os ré?péotivòs registros;

.. ’!í^^í-'feeIaborW.;irninutaÍT-liV''Iepçesentações, Indicações,

VII - redigir documentos désTramitaçãó e'-de apoio às

as.Públ.icas e'Reuniões4as Comissões, atendendo, igualmente, aos seus

A
v^'

Ofícios;
A

y \

Sessões, Audiênc
/' '

serviços;/' v
i

■\

1

\

/ s
/■ )

\ yill;-fichar, catãlQgareyquiyar a ,documentação legislativa.

responsabilizárido-se pelas publicações è.prestando informações ao Secretário de Ass^untos
Legislativos e aosl Parlamentares; ^ / i ItVj ,/S.?4=y .

Á\. T ■■■.; ./ I' J *-^.6 ' yTT/™/ ■ ' \/
py-

Ai

-executar outras tarefas correlatas quer sejâm
r . ■I /IX-.1

f,

dêterminadas pelos superiores h.ierárquicosyyy ■)
{

I.
/

\r-i/ \

Art.' ii. Ficarh álndà íacrêscidos ao'núrhero de cargos'já
/ I ' I, y-|p\!i ir./ \ 'iP)' / ,A ^ ' ;í
'AV-riri tV-íJ/i
iry.ídojs^ pafgõs diè Técijiiico',Legislativo;
II r3[(tres)/Gai'gos ce Adxiliakde lirhpeza;
III - T,lurrf)-cargo.cJeÍi/lptorista.

r

existentes: I
■{

j!
<(

(

!

\,
t

1 I

ê \■•v
r'

‘" Art; 12.,Ficai'fffodificado'o inciso XlTdo qrt. 84 da Resolução
\>

•A.

n?t004fde49:de'ábriÍ4e 2t)l3;-que teráprseguintèrêdação-rA-rv."^
^^

'Wi\/ Kry--'-- Á
\

A.

<
•4 t

í;
i

f ^ 1 y:"-'
^êlab.orar minutà dosAeq'uerimentos e moções .

li

XI k
li

-.J

Art. 13. Esta Resolução entra em vigor na data de sua

publicação, revogando-se as disposições em contrário, especialmente o parágrafo único do
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art. 57, e incisos II, III e VII do art. 84, todos da Resolução 004/2023, de 19 de abril de

2023.

Caieiras/SP, data supra,

nr
X'iJ' fo f ?n:ZC-1^

w
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P resi d ènteX
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JOSEMAR SOARES VICENTE

■ , 25 Secretáriõ,,, /

f-nANDERSON CARDOSO;DA SILVA
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; T^^SecretárlQ
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