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rOA^lPROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 

(05 DE FEVEREIRO DE 2.018)

Dispõe sobre: CRIA A ESTRUTURAÇÃO ORGANIZACIONAL 

E FUNCIONAL DO INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA 

MUNICIPAL DE CAIEIRAS - IPREM CAIEIRAS, REVOGA 

OS ARTIGOS 20, 21, 22 E 23 DA LEI COMPLEMENTAR 

4.397 DE 27 DE SETEMBRO DE 2.010, E DÁ OUTRAS 

PROVIDÊNCIAS.

. . . FAÇO SABER, que a Câmara do Município de Caieiras aprova, e eu, GERSON MO­
REIRA ROMERO, na qualidade de Prefeito do Município de Caieiras, sanciono e promulgo a 

seguinte Lei Complementar,

ARTIGO 1® - A Estrutura Administrativa do INSTITUTO DE 

PREVIDÊNCIA DE CAIEIRAS - IPREM CAIEIRAS fica organizada pelos seguintes 

órgãos com suas respectivas competências:

I - Superintendência:

a) Representar a Autarquia Municipal em juízo ou fora dele;

b) A administração geral do IPREM - CAIEIRAS;

c) Coordenar a Política Anual de Investimentos;

d) Supervisionar as atividades relacionadas com os benefícios previdenciários 

mantidos pelo IPREM - CAIEIRAS;

e) Gerenciar os assuntos relacionados com a proposta orçamentária anual e o

plano plurianual;

f) Encaminhar as contas anuais da Autarquia Previdenciária Municipal;
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g) Gerenciar as estratégias de alocação dos recursos entre os diversos segmen­

tos de aplicação financeira;
h) Zelar pelo cumprimento das deliberações promovidas pelo conselho adminis­

trativo, fiscal e comitê de investimentos do IPREM CAIEIRAS.
II - Diretoria Administrativa e Financeira:
a) Gerir os atos relativos aos serviços de rotina administrativa;
b) Manter o controle dos documentos concernentes à administração do IPREM

CAIEIRAS;
c) Coordenar a administração dos recursos humanos da entidade;
d) Gerenciar os atos relativos à folha de pagamento dos segurados e do pesso­

al do IPREM CAIEIRAS;
e) Controlar o desempenho do pessoal da Autarquia Municipal;
f) Gerenciar atividades relacionadas com a movimentação bancária e as aplica­

ções dos recursos financeiros do IPREM CAIEIRAS;
g) Promover e gerenciar os atos pertinentes aos orçamentos definidos em lei;
h) Controlar os créditos de recursos destinados ao IPREM CAIEIRAS;
i) Supervisionar a realização dos balancetes, demonstrações, bem como o ba­

lanço patrimonial da Autarquia Previdenciária Municipal;

j) Coordenar os atos relacionados com o plano de aplicação de reservas;
l) Fiscalizar e controlar as ações relacionadas com o orçamento vigente;
m) Supervisionar a aplicação dos recursos financeiros do IPREM CAIEIRAS, em 

consonância com as normas, regramentos e disposições legais emitidas pelo Banco Central 
do Brasil, Ministério da Previdência Social, Legislação Municipal, bem como a Política Anual 
de Investimentos do IPREM CAIEIRAS;

n) Supervisionar o credenciamento de entidades financeiras;
o) Acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelas assessorias financeiras, aler­

tando a Superintendência em caso de irregularidades apuradas;
p) Acompanhar a performance das Sociedades Corretoras e Distribuidoras de 

Títulos e valores mobiliários selecionadas para realizar operações de compra e venda de tí­
tulos e valores mobiliários.
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III - Diretoria de Benefícios:
a) Controlar os atos administrativos voltados para a concessão, suspensão e 

cancelamento dos benefícios previdenciários mantidos pela Autarquia Municipal;
b) Gerenciar o recadastramento anual dos aposentados e pensionistas do

IPREM CAIEIRAS;
c) Subsidiar a Diretoria Administrativo-Financeira na elaboração da folha de pa­

gamento dos segurados e do pessoal do IPREM CAIEIRAS;
d) Supervisionar os atos relacionados com os registros dos processos de apo­

sentadorias e pensões perante o Tribunal de Contas do Estado de São Paulo e demais ór­
gãos de controle externo;

e) Gerenciar os procedimentos de compensação previdenciária - COMPREV. 
PARÁGRAFO ÚNICO - Os cargos de Superintendente, Diretor Administrativo

Financeiro e Diretor de Benefícios do IPREM CAIEIRAS serão exercidos por Servidor 
Efetivo do Município de Caieiras.

ARTIGO 20-0 quadro de pessoal em especificidade de forma 

de provimento, denominações funcionais, remunerações e carga horária ficam 

estabelecidas no Anexo I, e as respectivas atribuições dos cargos ficam estabelecidas no 

Anexo II, os quais integram o teor desta Lei Complementar.

§1® - 0 Chefe do Executivo Municipal, mediante Portaria, nomeará para cargo 

de provimento em comissão de livre nomeação e exoneração, o Superintendente da 

Autarquia Municipal Previdenciária.
§2® - 0 Superintendente deverá apresentar declaração de bens anualmente;
§3® - Os cargos de provimento em comissão de diretores constantes no Anexo 

I serão de livre nomeação e exoneração pelo Superintendente do IPREM CAIEIRAS, condi­
cionada à cessão da Municipalidade.

ARTIGO 3® - Ficam revogados o Artigo 20, Artigo 21, Artigo 

22 e Artigo 23 da Lei Complementar 4.397 de 27 de Setembro de 2.010.
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ARTIGO 4° - As despesas decorrentes da aplicação da presen­
te lei correrão à conta de dotações próprias do Instituto de Previdência de Caieiras - 

IPREM CAIEIRAS, suplementadas se necessário.

ARTIGO 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua 

publicação, e ficam revogadas as disposições em contrário.

. . Prefeitura do Município de Çaieir-asTêi le Fevereiró^e 2.018.
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DESCRIÇÃO DO CARGO
CARGO: Auxiliar de Serviços Gerais
FORMA DE PROVIMENTO: Livre Nomeação e Exoneração
ORGÃO DE LOTAÇÃO: Instituto de Previdência de Caieiras - IPREM

ATRIBUIÇÕES
- cuidar das atribuições que se destinam à limpeza, conservação e ordem nas 
dependências dos próprios do IPREM CAIEIRAS, tais como: pisos, lustres, salas, 
sacadas, portas, janelas, armários, banheiros e outros, tirando pó, lavando, 
encerando, limpando, lustrando móveis, lavando vidraças e instalações, 
arrumando armários, mantendo-os em condições de uso;
- realizar faxina nas dependências do IPREM CAIEIRAS;
- preparar e servir lanches, chás, sucos e cafés, sempre que necessário ou 
solicitado;
- proceder com a higienização de copos e talheres, além de coletar, diariamente, 
0 lixo, depositando-o, corretamente na lixeira ou pontos de coleta;
- atender com presteza as solicitações e determinações do Superintendente, 
Diretores e do Procurador do IPREM CAIEIRAS;
- controlar o consumo de materiais e produtos de limpeza, organizando-os e 
utilizando-os adequadamente;
- zelar pela conservação e limpeza dos equipamentos, instrumentos, utensílios e 
materiais utilizados no IPREM CAIEIRAS, bem como do local de trabalho, 
comunicando, imediatamente ao Diretor Administrativo e Financeiro, em caso de 
quebra, avaria ou sumiço desses objetos que estão sob sua guarda e 
responsabilidade;
- manter sigilo sobre as informações consideradas de caráter confidencial, de que 
detenha conhecimento;
- executar as demais atividades correlatas;
- tratar com respeito e urbanidade os segurados e ao público em geral.
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