CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS

Estado de Sdo Paulo

PROJETO DE LEI N° 5.309/2016
(de 24 de junho de 2016)

Dispde sobre: DA NOVA REDAGAO A
ARTIGOS, INCISOS E PARAGRAFOS DA
LEI N° 4.637/2013, QUE DISPOE SOBRE
A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 19 - Altera o inciso IV, o item 7 do inciso V e o paragrafo Unico, e acresce o
item 9 no inciso V, do Artigo 29, da Lei n° 4.637/2013, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

YArt, 29(...):

w-(.)

1. CHEFIA DE GABINETE;

2. DIRETORIA ADMINISTRATIVA,

2.1 - DIVISAO DO DEPARTAMENTO ADMINISTRA TIVO;

2.2 - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E SERVICOS GERAIS;
2.3 - DEPARTAMENTO DFE COMU/V]C'ACA~0 E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO;

3 - DIRETORIA FINANCEIRA,

4 - COORDENADORIA DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS;

4.1 - DEPAR T/A4MEN 7O LEGISIATIVO;

4.2 - ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA,;

5 - DIRETORIA JURIDICA;

5.1. ASSESSORIA JURfD[CA,'

V-(..)

7 - ASSISTENCIA TECNICA E GESTAO DE INFORMATICA,

(.)

9 - CONTROLE INTERNO

(...) .
Pardgrafo Unico - Os organogramas com a representacao grafica
aa estrutura administrativa constam dos anexos I, I, III, IV, V, W
e VII da presente Lei,”

Art. 2° - O caput do artigo 8°, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a
seguinte redagado:

"Art. 89 - A Diretoria Administrativa € um drgdo ligado diretamente
& Mesa Diretora e ao Presidente da Camara Municipal, o qual
compete: (...)”
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“‘_L&samau.&m“
Art. 3° - O caput do artigo 8° A, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“DA DIVISAO DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 89 A - A Divisdo do Departamento Administrativo € orgdo
ligado diretamente a Diretoria Administrativa o qual compete:

(..)

- O caput do artigo 8° B, da Lei n° 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redacdo:

"DO DEPARTAMENTO DE COMUNICA CAO E TECNOLOGIA DA
INFORMAGCAO

Art. 89 B - O Departamento de Comunicagcdo e Tecnologia da
Informaggo € um Orgéo ligado diretamente & Diretoria
Administrativa da Cdmara Municipal, tendo como émbito de acdo:
assessoramento ao Presidente, a Mesa Diretora e aos orgéos que
compdem a estrutura administrativa da Cémara Municipal sendo o
orgdo responsavel pelas providéncias de comunicagéo interna e
externa da Camara Municipal, o qual compete: (...)”

Art. 5° - O caput do artigo 9°, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

"Art. 99 - A Diretoria Financeira € um orgéo ligado diretamente &
Mesa Diretora e ao Presidente da Cémara Municipal, o qual
compete; (...)”

Art. 6° - O caput do artigo 12, da Lei n° 4.637/2013, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

"DA DIVISAO DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Art. 12 - A Divisdo do Departamento Legislativo é drgéo ligado
diretamente & Coordenadoria de Assuntos Legislativos, o qual
compete: (...)”

Art. 7° - O caput do artigo 13, da Lei n°® 4.637/2013, passa a vigorar com a
seguinte redacgao:

"Art. 13 - A Diretoria Juridica € orgéo ligado diretamente a Mesa
Diretora e ao Presidente da Cdmara Municipal, o qual compete o
planejamento, organizagéo e coordenagéo dos servigos de apoio
Juridico, dirigindo as atividades da Procuradoria Juridica e da
Assessoria Juridica, bem como.”
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Art. 80 - O artigo 14, da Lei n° 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"Art. 14 - A Assessoria Juridica € um Orgéo ligado a Diretoria
Juridica da Cémara Municipal, competindo-lhe o assessoramento
ao Presidente, a Mesa Diretora e aos orgdos que compdem a
estrutura administrativa da Camara Municipal, no estudo,
interpretagdo e solugdo das questdes juridicas e legislativas,
pronunciando através de informagbes e pareceres escritos sobre
os processos que lhe forem submetidos. ”

Art. 99 - Acresce os artigos 19-A e 19-B na Lei n°® 4.637/2013, com a seguinte
redagao:

"DO CONTROLE INTERNO

Art. 19-A - O Controle Interno é um orgdo ligado diretamente a
Mesa Diretora e ao Presidente da Camara Municipal, competindo-
lhe atuagdo prévia, concomitante e posterior aos atos
administrativos, objetivando a avaliacgdo de agdes e gestdo
legisiativa e fiscal do administrador, por intermédio da fiscalizacdo
contdbil|, financeira, or¢amentdria, operacional e patrimonial,
quanto & legalidade, legitimidade e economicidade dos atos do
Poder Legislativo.

Art. 19-B - As atribuicdes do Controle Interno serdo exercidas pelo
Controlador Interno, fungdo comissionada a ser preenchida por
servidor efetivo ou estavel, competindo-the:

I - Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos
planos or¢amentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados;
II - Comprovar a legalidade da gestdo legisiativa, or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

Il - Exercer o controle das operagoes de crédito, avalis e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Poder Legislativo,
1V - Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua misséo
institucional;

V - Em conjunto com a autoridade da Administracdo Financeira da
Cémara Municipal, assinar o Relatorio de Gestdo Fiscal;

VI - Atestar a regularidade da tomada de contas do ordenador de
despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;
VIT - Examinar as fases de execugdo da despesa, verificando a
regularidade de licitagbes e contratos, sob os aspectos da
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VIII - Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas do Estado, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer
titulo, excetuadas as nomeacdes para cargo de provimento em
comissédo e designacoes para fungdo gratificada,
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IX - Exercer rigoroso controle sobre a existéncia de cargos criados,
preenchidos e vagos, determinando ao setor competente a
atualizacdo constante do respectivo quadro de servidores, com os
respectivos cargos, fungoes e referéncia salarial;

X - Realjzar outras atividades de manuten¢do e aperfeicoamento
do Sistema de Controle Interno, inclusive quando da edigéo de
leis, resolugdes, regulamentos e orientagoes.

Pardgrafo dnico. Ao servidor lotado na fungdo de Controlador
Interno serd concedida Gratificagdo de Fungdo, nos termos do
artigo 159 da Lein. 2.418, de 13 de maio de 1994, no valor de R$
1.000,00.

Art. 10 - O artigo 20, da Lei n°® 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"Art. 20 - A Procuradoria Geral é um drgdo ligado & Diretoria
Juridica da Cdmara Municipal, tendo como &mbito de acao.
assisténcia juridica e acompanhamentos de processos Judiiciais e
administrativos. ”

Art. 11 - O artigo 22, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

"Art. 22 - A Assisténcia Legislativa é um drgéo ligado & Diviséo do
Departamento Legls/at/vo da Cdmara Municipal, tendo como
ambito de acdo: auwxiliar no planejamento, coordenagdo,
normatizagio e execugdo dos procedimentos legislativos da
Coordenadoria de Assuntos Legislativos no dmbito da Cémara
Municipal,”

Art. 10 - O artigo 28, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"Art. 28 - A Assisténcia de Finangas e Contabilidade & um orgéo
ligado & Diretoria Financeira da Cémara Municipal, tendo como
ambito de agdo: planejar, coordenar, normatizar e executar os
sistemas de administragdo quanto. gestio das rotinas relacionadas
ao sistema financeiro e contabi, de modo a garantir a
infraestrutura de funcionamento da Cimara Municipal.”

Art. 11 - O artigo 30, da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao: '

"Art. 30 - A Assisténcia de Patrimdnio e Estoque & um orgéo ligado
a Divisdo do Departamento Administrativo da Cémara Municipal,
tendo como dmbito de agdo: auxiliar no planejamento,
coordenagdo, normatizagéo e execucdo dos procedimentos
administrativos no dmbito da Camara Municipal.”
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Art. 12 - O artigo 32, da Lei n° 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"Art. 32 - A Assisténcia de Recursos Humanos € um orgéo ligado &
Divisdo do Departamento Administrativo da Camara Municipal,
tendo como dmbito de agdo: planejar, coordenar, normatizar e
executar os sistemas de administragdo quanto a gestdo das
rotinas relacionadas aos recursos humanos, de modo a garantir a
infraestrutura de funcionamento da Camara Municipal.”

Art. 13 - O Capitulo IX do Titulo V da Lei n® 4.637/2013, passa a vigorar com as
seguintes alteracOes:

"CAPITULO IX
SECAO I
DA ASSISTENCIA TECNICA E GESTAO DE INFORMATICA
Art. 36 - A Assisténcia Técnica e Gestdo de Informdtica é um
drgdo ligado ao Departamento de Comunicacdo e Tecnologia da
Informaggo da Camara Municipal, tendo como dmbito de acdo:
auxiliar no planejamento, coordenagéo, normatizagdo e execugso
dos procedimentos administrativos na érea de Tecnologia de
Informatica no dmbito da Camara Municipal.

Art. 37 - As atividades da Assisténcia Técnica e Gestdo de
Informatica compreendem.(...)

SEGAO IT
DO SECAO DE COMUNICAGAO E ACESSO A INFORMACAO

Art. 36 - A Segdo de Comunicagdo e Acesso a Informacio é um
drgéo ligado ao Departamento de Comunicacdo e Tecnologia da
Informagdo da Cdmara Municipal, tendo como ambito de ago:
planejamento, coordenagdo, normatizacéo e execugdo dos
procedimentos administrativos na area de Comunicagcdo e Acesso
a Informagéo no ambito da Camara Municipal,

Art. 37 - As atividades de Comunicacdo e Acesso a lnfarma;ao
compreendem.

(--.)

VIIT - (Revogado),

IX - (Revogado),

(' s ') ”

Art. 14 - O Capitulo X do Titulo V da Lei n°® 4.637/2013, passa a vigorar com as
seguintes alteragoes:

"CAPITULO X
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES E SERVICOS GERAIS
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Art. 38 - O Departamento de Transportes e Servios Gerais €
0rgdo da Camara Municipal, subordinado & Diretoria Administrativa
da Camara Municipal, tendo como dmbito de agdo: auxiliar no
planejamento, coordenagdo, normatizagio e execucdo dos
procedimentos administrativos com relacdo a frota de veiculos da
Camara Municipal e as atividades de recepcdo, telefonia, limpeza,
copa e manutengao.

Art. 39 - As atividades do Departamento de Transportes e Servigos
Gerais compreendem.

1 - zelar pela frota de veiculos da Cémara Municipal, cuidando da
sua guarda, conservagdo e limpeza;

II - planejar, coordenar e controlar as atividades referentes a
servigos gerais, expediente, zeladoria e seguranga patrimonial;

11T - atender as requisicbes de utilizagdo dos velculos por parte de
vereadores e servidores da edilidade, nos termos das disposicoes
legals e determinagdes da Presidéncia;

1V - coordenar os servigos de portaria e recepgdo em todas as
dependéncias da Camara Municipal;

V - dirigir os veiculos da Camara,

VI - cuidar do abastecimento e manutencdo da frota de veiculos;
VIT - fiscalizar a seguranga, vigildncia, zeladoria, limpeza e
manutengdo de todos os moveis, dreas internas e externas da
Cédmara Municipal;

VIII - coordenar os servigos de limpeza interna e externa do
prédio, moveis e instalagdes da Cémara Municipal;

IX - coordenar os servigos de copa e cozinha da Cémara
Municipal;

X - coordenar a seguranga pessoal do Presidente e dos demais
vereadores durante as sessbes da Camara Municipal;

XTI - zelar pelo cumprimento das resolugbes, ordem de servigos e
demars a’eterm/nagoes aa Presidéncia no que tange ao contro/e
requisicao, agendamento e uso dos veiculos;

XII - controlar a regularidade da documentacdo dos veiculos,
solicitando aos setores competentes providéncias no sentido de
renovar licencas, pagamentos de taxas, impostos e outras
exigéncias das autoridades competentes;

XIII - executar outras atribuigbes correlatas que Ihe forem
determinadas pela Presidéncia.

_ SFgAo T .
DA SEGCAO DE TRANSPORTES

Art. 40 - A Se¢do de Transportes € um drgdo ligado &o
Departamento de Transportes e Servigos Gerais da Cémara
Municipal, onde estdo lotados os Motoristas, cujas atividades
compreendem.
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Art. 15 - Os artigos 43 e 44, da Lei n© 4.637/2013, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

"Art. 43 - Os Servicos Gerais, nos quais estéo inseridos a Secéo de
Telefonia e Recepgdo e a Segéo de Manutengso e Limpeza, € um
drgéo subordinados ao Departamento de Transportes e Servigos
Gerals da Camara Municipal, tendo como &mbito de acéo
administrativa as atividades de recepgdo, telefonia, limpeza, copa
e manutengéo.

Art. 44 - As atividades de Servigos Gerais compreendem:

I - executar as atividades referentes a servicos gerais, expediente,
zeladoria e seguranga patrimonial;

II - atender ao publico em geral, quanto a questbes relativas as
ativiagades desenvolvidas na Cémara Municipal, procedendo o
respectivo encaminhamento ao setor competente,

IIT - receber jornais, revistas e outras publicagées de interesse da
Cémara Municipal, encaminhando-os aos 0rgdos interessados;

1V - atender ao publico e aos servidores da Cdmara Municipal,
prestando informagdes quanto a localizacéo de processos;

V - distribuir e expedir a correspondéncia interna e externa;,

VI - recepcionar, registrar, distribuir aos orgdos da Cémara
Municipal as correspondéncias oficiais, peticoes, requerimentos,
oficios e outros documentos;

VII - executar servios de reprodugdo através do processo
eletronico de fotocdpia da Cdmara Municipal;

VIIT - promover a conservagéo das instalagoes elétricas e
hidréulicas do prédio da Cdmara Municipal;

IX - executar as atividades de abertura e fechamento, bem como
0. controle de funcionamento durante e apds o expediente dos
aparelhos éelétricos e Iluzes das dependéncias da Cémara
Municipal;

X - executar os servicos de limpeza interna e externa do prédio,
moveis e instalagées da Cdmara Municipal;

XI - executar os servigos de copa e cozinha da Cémara Municipal;
XII - executar dos servigos de manutencdo dos aparelhos de
telefonia, reprodugdo grdfica, ar refrigerados, maquinas de
escrever e somar, computadores, impressoras e de outros
equipamentos em uso na Cémara Municipal;

XTI - efetuar o controle do servigo de telefonia da Cimara
Municipal;

X1V - responsabilizar-se pelo hasteamento das Bandeiras Nacional,
Estadual e do Municipio nos dias de expediente e em solenidades;
XV - promover e controlar a execugdo dos servigos de vigildncia
diurna e noturna do prédio e de bens patrimoniais da Cimara
Municipal;
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XVI - registrar e distribuir a correspondéncia destinada @ Camara
Municipal, protocolando e numerando em ordem, em livros €/ou
fichas proprias;

XVII - receber e protocolar todas as certidoes, petigoes,
requerimentos, oficios e quaisquer outros documentos destinados
d Camara Municipal;

XVIIT - receber as correspondéncias dos diversos orgdos, para o
devido arquivamento, quando assim estiver despachado;

XIX - manter sob guarda, os livros de registro de protocolo de
entrada e saida de documentos, fichas, processos concluidos, bem
como outros documentos que forem encaminhados a Cémara
Municipal;

XX - receber, carimbar, numerar, distribuir e registrar todos os
documentos, papeis, peticoes, processos e outros que devam
tramitar na Cémara Municipal;

XXI - prestar informagoes relativas a andamento dos processos em
tramites na Camara Municipal;

XXIT - promover o arquivamento de processos € documentagao,
promovendo a sua boa guarda;

XXIII - organizar e conservar o arquivo geral da Cdmara Municipal,
analisando o0 conteudo dos documentos e papéls, e
implementando o sistema de arquivamento,

XXIv - atender, quando solicitado  oficialmente,  ao
desarquivamento de documentos diversos, encaminhando-os
atraves de livro proprio;

XXV - eliminar papéis, jornais e outros, quando necessario,
mediante autorizacdo expressa do 0rgdo competente, em
obediéncia a legislacdo pertinente.”

Art. 16 - Acresce o artigo 44-A na Lei n°® 4,637/2013, com a seguinte redagao:

"Art. 44-A - Na hjpotese de execugdo de trabalho insalubre,
perigoso ou penoso, serd concedida ao servidor a Gratificagéo
respectiva, prevista no artigo 144, IIl, e no art. 148 e sequintes,
da lein. 2.418, de 13 de maio de 1994.

§19 - Serdo consideradas atividades ou operagdes insalubres
aquelas que, por sua natureza, condicoes ou metodos de trabalho,
exponham 0s servidores a agentes nocivos a saude, acima dos
limites de toleréncia fixados em razdo da natureza e da
intensidade do agente e do tempo de exposigdo aos seus efeitos.

§29 - O exercicio de trabalho em condigbes insalubres, acima dos
limites de toleréncia estabelecidos pela Mesa Diretora, assegura a
percepcdo de adicional respectivamente de 40% (quarenta por
cento), 20% (vinte por cento) e 10% (dez por cento) do saldrio-
minimo, segundo se classifiguem nos graus maximo, médio e
minimo.
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$39 - Sdo consideradas atividades ou operacoes perigosas aquelas
que, por sua natureza ou meétodos de trabalho, impliguem risco
acentuado em virtude de exposicao permanente do servidor a.

I - inflamdveis, explosivos ou energia elétrica;

II - roubos ou outras espécies de violéncia fisica nas atividades
profissionais de sequranga pessoal ou patrimonial.

§49 - O trabalho em condicbes de periculosidade assegura ao
servidor um adicional de 30% (trinta por cento) sobre o saldrio
sem os acréscimos resultantes de gratificacoes ou prémios.

$59 - O direfto do servidor ao adicional de insalubridade ou de
periculosidade cessard com a eliminagdo do risco a sua saude ou
integridade fisfca.”

Art. 17 - Fica extinto o cargo de provimento efetivo de Motorista, referéncia 17,
vago desde a aposentadoria do servidor José Carlos Dassero.

Art. 18 - As Despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das
dotagles proprias do orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus efeitos a
partir de 1° de julho de 2016.

Caieiras — SP, data supra.

-ANDERSON CARDOSO DA SILVA- -JAILMA BARBOSA SILVA-
1° SECRETARIO 22 SECRETARIA
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