PREF EITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. ° 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP 07700-210 :
FONE (11) 44459200 FAX 4445 9209

gablnete@calelras sp. gov br

GABINETE DO PREFEITO

" LEI COMPLEMENTAR N° 4800
~ (21 DE OUTUBRO DE 2015)

- Dlspoe sobre CRIA E ACRESCE CARGOS PUBLICOS JUNTO AO ANEXO
10, DA LEI MUNICIPAL N.* 2.487, DE 10 DE FEVEREIRO DE 1995 E SUAS ALTERACOES

POSTERIORES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

FACO SABER que a Camara do Municipio de Caieiras- aprova, e eu, Dr Roberto
Hamamoto na qualidade de Prefelto Municipal, sanciono e promulgo a segumte Lei:

: ARTIGO 1° - Flcam crlados no Quadro de Pessoal Estatutario, parte
permanente, cargos isolados de provimento efetivo, constante do Ariexo 10, da Lei Municipal n.° 2487, de 10
de feverelro de 1995, com as modificagdes postenores 0s seguintes cargos plblicos:

Quan 'Denominag:ﬁo. " |Ref.| Requisitos Basicos Car’g.a‘ Lotaga
t : | : _horaria 0
01 Meédico Néurologié tn '1 g | Inscricdo CRM e titulo de 12 hora.s S.M.S.
: . S espec1ahza<;ao em neurologia semanais
01 | Médico Pneumolo gista 1 g In’scp.gaci CRM e tltulo dve. s 12 horgs S.M.S.
| _ _| especializagio em pneumologista | “semanais
01 Médico Nefrologista . 18. In s’c._rllg.a ° (ERM e_-t ftulo de. ‘ 12 hora§ .S‘M'S'
: , especializacdo em nefrologia _semanais
01 Meédico Urologista | 18 | Inscr}gqo CI}M e titulo d; 12 horgs S.M.S.
: ~_.especializagdo em urologia - semanais _
0 - Meédico: s Inscrigdo CRM e titulo de . 12 horas | S.M.S.
- __Dermatologista | °° especializa¢do em dermatologia | semanais
1 ' ' Inscrigdo CRM e titulo de . 12 horas | S.M.S.
Meédico |- _ T o .
01 o 18 |- especializagdo em semanais
Angiologista/Vascular | : RPN : :
) : angiologia/vascular :
e Inscrigdo CRM e titulo de 12’ horas | S.M.S.
Médico = , S T o
01 G ‘ . 18 | - especializagdo em aparelho - semanais
~Gastroenterologista | . . S .
| Lo digestivo ,
04 | Médico Ortopedista | 18 Inscrigio CRM e titulo de [2horas | SM.S.
: ' especializagdo em ortopedia semanais
' g Inscrigdo CRM e titulode | 12 horas | S.M.S.
Médico _ . AR , .
02 R . 18 | especializagdo em semanais
Otorrinolaringologista | -
it 5 otorlnolarlngologla , : |
01 -+ Médico - | 18  Inscrigiio CRM e titulo de 12 horas | S.M.S.
Reumatologista : __especializa¢do em reumatologia - | semanais ,
o Médico da Saide s , I:scnggc; CRE\/I e t1tu19dde 12 hora; S.M.S.
Ocupacional/Trabalho | T spectd 124640 em saude semanais '
- = : ocupacional/trabalho
01 Médico Mastologista | 18 Insc{rlgao ?RM e titulo de' , 12 horqs S.M.S.
v _ S : __especializa¢do em mastologia semanais
01 | Médico Hematojogista 18 IHS.CH.Q ao-~C RM © t}tulo d¢ . 12 horal_s_ S.M.S.
. especializagdo em hematologia semanais
01 Médico Geriatra 118 ' Inscr%ga.q CI}M‘e t;tul‘o d.e _ 12 hora§ S.M.S.
_ especializa¢do em geriatria - | semanais
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12 horas

SMS.

01 Rk Medrco . 18 - Inscrreao CRM ¢ t1tulo de
Ultrassonograﬁsta espec1ahzaeao em ultrassonografia’| semanais
06" Auxrhar de Farmacra 2 *| Formag#o em Curso de Auxiliar dei 40 horas S.M.S:
' T Farmacra semanais
10 Agente de Controle de .51. ol Formaeao de Nivel Me le 3_Ovhora.s' S.M.S.
Vetores I  serhanais _ '
10 (Auxiliar . 2 | 12 Ensmo Médio Completo e ~ | 30horas | SM.S.
| Administrativo ¢ | - | conhécirento em Word e Excél .| semanais L
10 | Motorista Condutor de | 13 - Forrnag:ao em Curso de Condutor | 30 horas | S.M.S.
| < Ambulancia - | | .de Ambulancia | semanais
10 Agente de Organizagdo| 10" | Ensmo Médio Completo e - 44 horas | SM.E.
Administrativo | | conhec1mento em Word e Excel | semanais o
02 Professor de- 14 | Curso Superior em Matematlca | 30horas | S.M.E.
g ‘Matematica EJATL | | | semanais
01 Professor de Portugués | 14 | - ‘Curso Superior em Lingua 30 horas | S.M.E.
, ‘EJAIIL . |+ Portuguesa . v semanais |
01 Professor de Hlstoria .14 Curso Superior em Histéria 30 horas | S.M.E.
C "EJAIL" It o e semanais
01 Professor de Geograﬁa: 14| Curso Superior em Geografia 30 horas | SM.E.
s N R L semanais :
01 | Professor d¢ Cleneias"- 14| . ‘Curso Superior Ciéncias 30 horas . | S.M.E.
3 _ EJAD | [ S semanais 3
01 - Professor de Artes EJA| 14 | Curso Superior ém Artes - - | 30horas | S.M.E.
: II Sy o - : _ semanais -
05 - Tecmco em Nu'trieao 13 |7 Curso Técnico em Nutrigdo - 40 horas | S.M.E.
I paraAhmentaoao N S ' : semanais
_ ~ Escolar ~ . ‘ _ . , :
04| " Motoristapara : | 14 | Ensino Fundamental Completo, - | 44 horas | S.M.E.
| Secretaria da Educagdo | - - | © ‘habilitacdo categoria “D” _ semanais |
06 | Ajudante dé Cargae | 01 - Ensino Fundamental 44 horas | SM.E.
Descarga Ao o |- semanais |
01 Analista de Normas ‘. 18 | Formagdo em Curso de Direito 30 horas | S.M.E.
. Educacionais e o cot T ' semanais
:AdminiStra"tiVas '
ARTIGO 2° - Flcam acrescrdos no Quadro de Pessoal Estatutarlo '

parte permanente cargos isolados de prov1mento efetivo, constante do Anexo 10, da Lei Municipal

n.° 2487, de 10 de feverelro de 1995

- com as modificagdes posteriores, os seguintes cargos

publicos: -
Quan, Denominagdo - Ref.’ - Requrs1tos Bas1cos C_errg;a Lotaga
ot . - | , . h_orarra 0
01 | Meédico PSi'Qui;citra! IRTRR Inscrloao CRM e trtulo de 12 horas S.M.S.
' . A e » espemahzaeao em psiquiatria | semanais _
30 | Agente de Educagio | 08 . Ensmo Fundamental Completo | 44 hora.s SM.E-
. : . - R semanais

!

A
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- | Motorista Condut d . Ensino Fundamental Completo, 44 horas | S.M.E.

10 otonsta t.ondutor de 14 | habilitagdo categora “D” e Curso | semanais

| Escolares : PPN , _
especifico para transporte escolar

1 Auxiliar dé Cozinha . 44 horas | S.M.E.
- -Ensino Fundamental e

15 para alimentagdo | zero . . , .| semanais
L © |- | conhecimento especifico na area
._escolar - . _ , v
0 Nutricjonista para 1 7 Formagdo em curso superior de |. 44 horas | S.M.E.
alimentacdo escolar.” v - _nutricio - semanais

- ARTIGO 3° - As atribui¢es dos cargos ora criados e acrescidos sdo
as seguintes: ' |

I‘—-Médicvo Psiquiatra:

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES, EXAMINANDO-OS, PRESCREVENDO-0OS
E ~ MINISTRANDO - TRATAMENTOS: PARA ~ AS  DIVERASAS PATOLOGIAS
PSIQUIATRICAS/NEUROPSIQUIATRICAS EM GERAL, E PROPORCIONAR APOIO E
ORIENTACAO A SEUS FAMILIARES, VISANDO PROPICIAR CONDICOES DE ESCUTA E
INCLUSAO DO ENFOQUE PSICOLOGICO, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA
MEDICINA ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO
- TERAPEUTICO E. PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR EM PRONTUARIO DO
PACIENTE, O DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E' EVOLUCAO DA DOENCA:
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE: BUSCAR
SOLUCIONAR OS PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS, ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA -NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA,;
GUARDAR' SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO.
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU |
NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO: | |

- Médico Neurologista:

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES; EXAMINANDO-OS, PRESCREVENDO-0S
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO SISTEMA
NERVOSO CENTRAL E PERIFERICO, 'APLICANDO METODOS E TECNICAS DA
MEDICINA ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO
TERAPEUTICO E PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR EM PRONTUARIO DO
PACIENTE, = O DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA,;
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR
SOLUCIONAR OS PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,j%
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VISANDO GARANTIR' A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS ASSIM COMO.
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA. NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
LEVANDO  AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO | INFORMACOES OU
NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO B

IH - Medlco Pneumologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO 0S, PRESCREVENDO-0S
-E MINISTRANDO . TRATAMENTOS' - PARA AS - - DIVERSAS . PATOLOGIAS
BRONCOPULMONARES APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS
E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE SEGUINDO 'O PLANO TERAPEUTICO E
PROTOCOLOS . DEFINIDOS; REGISTRAR. EM -PRONTUARIO DO PACIENTE, O
DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA ACOMPANHAR PACIENTES
EM SEUS “EXAMES INTERNA E- EXTERNAMENTE BUSCAR SOLUCIONAR OS
. PROBLEMAS DOS - PACIENTES REGISTRAR RELATORIO ESCRITO  OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES EMITIR ATESTADOS DIVERSOS,; LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDERA DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA. EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR “A QUALIDADE -DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA" NATUREZA ESTEJA
 INSERIDA 'NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES 'AS ATRIBUICOES DO ' CARGO,
- LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE' INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO

IV Medlco Nefrologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO OS PRESCREVENDO-0OS
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO SISTEMA
NERVOSO CENTRAL E PERIFERICO, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA
MEDICINA ACEITOS E- RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO
TERAPEUTICO E PROTOCOLOS DEFINIDOS REGISTRAR EM PRONTUARIO DO
PACIENTE, O DIAGNOSTICO TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA;
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR
SOLUCIONAR (0N} PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU
INFORMATIZADO -DE SEUS .PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E- PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS - SERVICOS PRESTADOS ASSIM COMO
EXECUTAR' QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS * ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA -
GUARDAR. SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO %
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LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES ou
NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
| REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO

A Medlco Urologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE 08 PACIENTES EXAMINANDO-OS, PRESCREVENDO-OS
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS QUE ACOMETEM
O, APARELHO GENITOURINARIO MASCULINO, 'APLICANDO. METODOS E TECNICAS
DA MEDICINA ACEITOS E. RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO
TERAPEUTICO E PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR: EM PRONTUARIO DO
PACIENTE; O DIAGNOSTICO TRATAMENTO E EVOLUCAO DA = DOENCA;
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR
SOLUCIONAR 0S PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIQ ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS, ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO  AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
- GUARDAR  SIGILO. DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
'LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES Oou
'NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO.

Vi- Medlco Dermatologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO OS, PRESCREVENDO-0S

E- MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DA PELE E

ANEXOS, APLICANDO METODOS E TECNICAS - DA MEDICINA ACEITOS E
RECONHECIDOS  CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO E

PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O

DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA; ACOMPANHAR PACIENTES

EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR SOLUCIONAR OS

'PROBLEMAS  DOS . PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU

INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE

SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE . VIGILANCIA EM SAUDE,

VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO

EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;

GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,

LEVANDO AO: CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU

NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO

REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO.

- VII -Médico Anglolosta/Vascular

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES, EXAMINANDO- OS, PRESCREVENDO oS
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO SISTEMA
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VASCULAR/LINFATICO, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS E
RECONHECIDOS  CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO- O PLANO TERAPEUTICO E
PROTOCOLOS ~ DEFINIDOS;  REGISTRAR EM PRONTUARIO DO - PACIENTE, O
DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA: ACOMPANHAR PACIENTES
EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR SOLUCIONAR OS
PROBLEMAS  DOS = PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO = ESCRITO  OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS: ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE - INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO.

- VIII - Médico Gastroenterologista:

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES, EXAMINANDO-OS, PRESCREVENDO-0S
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO ‘APARELHO
DIGESTIVO, -APLICANDO  METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS E
RECONHECIDOS  CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO E
PROTOCOLOS = DEFINIDOS; REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O
DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA; ACOMPANHAR PACIENTES
EM SEUS EXAMES. INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR SOLUCIONAR OS
PROBLEMAS - DOS = PACIENTES;  REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
'VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS: ASSIM COMO
EXECUTAR ' QUALQUER  OUTRA = ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR  SIGILO  DAS ATIVIDADES - INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO.,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO- INFORMACOES OU |
- NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
'REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO. '

IX - Médico Or‘topzedis'ta: ’

ATENDER ADEQUADAMENTE.OS PACIENTES; EXAMINANDO-0S, PRESCREVENDO-0OS
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS QUE ACOMETEM
O SISTEMA'OSTEO-ARTICULAR, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA
ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO
E PROTOCOLOS DEFINIDOS; ‘REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O
‘DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA; ACOMPANHAR PACIENTES
EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR SOLUCIONAR OS
PROBLEMAS  DOS  PACIENTES; - REGISTRAR = RELATORIO - ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E

- PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINAGOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
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SAUDE COLETIVA E. PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE
VISANDO . GARANTIR A QUALIDADE DOS, SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO° AMBITO DAS: ATRIBUICOES PERTINENTES ‘AO CARGO E AREA;
GUARDAR: -SIGILO' DAS ATIVIDADES INERENTES. 'AS ATRIBUICOES DO CARGO,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS - DE- INTERESSE ‘DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
' REGULARANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO e : :

X Medlco Otorrmolarmgologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE 0S PACIENTES EXAMINANDO OS PRESCREVENDO 0S
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DOS OUVIDOS,
'NARIZ E GARGANTA APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS E
RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO E
- PROTOCOLOS DEFINIDOS ‘REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O
DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA; ACOMPANHAR PACIENTES
'EM SEUS EXAMES INTERNA  E EXTERNAMENTE ‘BUSCAR - SOLUCIONAR OS
- PROBLEMAS DOS PACIENTES 'REGISTRAR -~ RELATORIO  ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS: PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
- PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
EXECUTAR : QUALQUER OUTRA - ATIVIDADE QUE, POR. SUA NATUREZA ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS 'ATIVIDADES INERENTES ‘- AS ‘ATRIBUICOES DO CARGO,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO .SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE "INTERESSE.- DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
 REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO -

XI Medlco Reumatologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO OS, PRESCREVENDO OS
'E MINISTRANDO- TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO TECIDO
- CONJUNTIVO, 'APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS E
RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO -E

- PROTOCOLOS  DEFINIDOS; REGISTRAR EM. PRONTUARIO DO PACIENTE, O

DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E EVOLUCAO DA DOENCA ACOMPANHAR PACIENTES
EM. SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE BUSCAR SOLUCIONAR OS
PROBLEMAS - -DOS PACIENTES - REGISTRAR  RELATORIO ESCRITO OU
'-INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES EMITIR ATESTADOS DIVERSOS LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDERADETERMINACOES LEGAIS DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E. PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS -SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA  ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES. AO CARGO E AREA;
GUARDAR - SIGILO DAS ATIVIDADES: INERENTES AS ATRIBUICOES DO- CARGO,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES: OU
NOTICIAS DE- INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO
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XII - Médico da Satde Ocupacional/TrabalhO'

ATENDER ADEQUADAMENTE oS COLABORADORES EXECUTANDO E AVALIANDO
EXAMES CLINICOS NOS TRABALHADORES EXAMINANDO 0S, APLICANDO
METODOS E TECNICAS DA MEDICINA ACEITOS E RECONHECIDOS
CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO E PROTOCOLOS DEF INIDOS;
REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O DIAGNOSTICO TRATAMENTO E
EVOLUCAO DA DOENCA REALIZAR ESTUDOS EPDEMIOLOGICOS PLANEJAR E
EXECUTAR  ACOES COLETIVAS . E PREVENTIVAS DE SAUDE; AUXILIAR NO
MONITORAMENTO DAS MEDIDAS DE CONTROLE DOS RISCOS AMBIENTAIS;
REALIZAR ATENDIMENTOS DE - EMERGENCIA CLINICA E DE ACIDENTES DE
TRABALHO QUANDO SOLICITADA SUA PRESENCA ACOMPANHAR AS CONDICOES
DOS POSTOS DE TRABALHO; CONTROLAR O ABSENTEISMO POR MOTIVO DE SAUDE;
ELABORTAR LAUDOS- PERICIAIS SOBRE ACIDENTES DE TRABALHO, DOENCAS
PROFISSIONAIS E CONDICOES DE INSALUBRIDADE; AUXILIAR NO GERENCIAMENTO
DE INQUERITOS SANITARIOS LEVANTAMENTOS DE DOENCAS PROFISSIONAIS,
LESOES TRAUMATICAS E ESTUDOS EPIDEMIOLOGICOS; PARTICIPAR = DA
ELABORACAO E COORDENACAO DE ATIVIDADES DE PREVENCAO DE ACIDENTES E
PROGRAMAS DE VACINACAO REALIZAR ESTUDOS ERGONOMICOS DAS ATIVIDADES
E PARTICIPAR DA ELABORACAO DA ANALISE PROFISSIOGRAFICA E DO
PLANEJAMENTO, INSTALACAO E FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS MEDICOS;
REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU INFORMATIZADO DE SEUS EXAMINADOS;
'EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E PARECERES, PARA ATENDER A
DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER . ACOES DE SAUDE COLETIVA E
PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE, VISANDO GARANTIR A
QUALIDADE DOS 'SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO EXECUTAR QUALQUER
OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA ESTEJA INSERIDA NO AMBITO DAS
ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA; GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES
INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO, LEVANDO AO CONHECIMENTO DO
SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO
PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO.

XIII - Medlco Matologlsta:

ATENDER ADEQUADAMENTE 0S PACIENTES, EXAMINANDO- OS, PRESCREVENDO-0S
E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS DO APARELHO
REPRODUTOR FEMININO E ORGAO 'ANEXOS, NOTADAMENTE PARA DIAGNOSTICO E
TRATAMENTO DAS DOENCAS DA MAMA, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA
MEDICINA ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO
TERAPEUTICO E PROTOCOLOS DEFINIDOS; REGISTRAR EM PRONTUARIO DO
PACIENTE, - O DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E 'EVOLUCAO DA DOENCA;
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR
SOLUCIONAR 0OS PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO ou
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA: /
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GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGOv
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO - SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE . INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO .

XIV ~ Medlco Hemaologlsta

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO Os, PRESCREVENDO OS )
'E MINISTRANDO TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS HEMATOLOGICAS
E DO TECIDO HEMATOPOIETICO APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA
ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO O PLANO TERAPEUTICO
E PROTOCOLOS ' DEFINIDOS; . REGISTRAR EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O
- DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E, EVOLUCAO DA DOENCA; ACOMPANHAR PACIENTES
EM. SEUS. EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR SOLUCIONAR OS
PROBLEMAS DOS  PACIENTES; . REGISTRAR = RELATORIO ~ ESCRITO OU
INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES, PARA ATENDERADETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE .
- SAUDE COLETIVA E° PARTICIPAR DE - PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,

VISANDO GARANTIR A’ QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS ASSIM COMO
. EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
* INSERIDA NO AMBITO: DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO° CARGO E AREA;
GUARDAR . SIGILO - DAS 'ATIVIDADES " INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
: Y.LEVANDO AO CONHECIMENTO DO . SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU

- 'NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO-

REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO _ ,

XV Medlco Gerlatra |

ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO OS PRESCREVENDO (ON]
E MINISTRANDO- TRATAMENTOS PARA AS DIVERSAS PATOLOGIAS QUE ACOMETEM
‘OS PACIENTES DA TERCEIRA IDADE, ‘APLICANDO METODOS E TECNICAS DA
MEDICINA ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE SEGUINDO O PLANO
TERAPEUTICO E-'PROTOCOLOS ' DEFINIDOS; REGISTRAR EM . PRONTUARIO DO
PACIENTE, - O DIAGNOSTICO TRATAMENTO E' EVOLUCAO DA DOENCA; .
ACOMPANHAR PACIENTES EM SEUS EXAMES INTERNA E EXTERNAMENTE; BUSCAR

- 'SOLUCIONAR OS PROBLEMAS DOS PACIENTES; REGISTRAR RELATORIO ESCRITO OU :
INFORMATIZADO DE SEUS ‘PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS, LAUDOS E
PARECERES;, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER ACOES DE
SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM SAUDE,
VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM COMO
‘EXECUTAR QUALQUER OUTRA' ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO' AMBITO .DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS - ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
'LEVANDO AQ CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE INTERESSE: DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO

XVI Medlco Ultrassonografista

_ ATENDER ADEQUADAMENTE OS PACIENTES EXAMINANDO 0S, E REALIZANDO O /‘Z
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EXAME DE ULTRASSONOGRAFIA, APLICANDO METODOS E TECNICAS DA MEDICINA
ACEITOS E RECONHECIDOS CIENTIFICAMENTE, SEGUINDO OS PROTOCOLOS
DEFINIDOS; INTERPRETAR OS RESULTADOS DESSE EXAME DE IMAGEM; REGISTRAR
EM PRONTUARIO DO PACIENTE, O DIAGNOSTICO OBTIDO; REGISTRAR RELATORIO
ESCRITO OU INFORMATIZADO DE SEUS PACIENTES; EMITIR ATESTADOS DIVERSOS,
LAUDOS E PARECERES, PARA ATENDER A DETERMINACOES LEGAIS; DESENVOLVER
ACOES DE SAUDE COLETIVA E PARTICIPAR DE PROCESSOS DE VIGILANCIA EM
SAUDE, VISANDO GARANTIR A QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS; ASSIM
COMO EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA
INSERIDA NO AMBITO DAS ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO- DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,
LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU
NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO. D

XVII - Auxiliar de‘ Farmacia:

© . PRESTAR AUXILIO NO RECEBIMENTO DOS MEDICAMENTOS
VERIFICANDO QUANTIDADE, VALIDADE E LAUDO. ORGANIZAR OS MEDICAMENTOS
NAS PRATELEIRAS, BEM COMO VERIFICAR SUA QUANTIDADE EM RELACAO A
FICHA DE ESTOQUE. ELABORAR E SEPARAR AS SOLICITACOES DAS UNIDADES
BASICAS DE SAUDE, PRONTO ATENDIMENTO E MEDICAMENTOS DOS PROGRAMAS E
REQUISICOES ESPECIAIS, DANDO BAIXA EM SUAS RESPECTIVAS FICHAS, RELATAR
AS NECESSIDADES DE COMPRA QUANDO O ESTOQUE ATINGIR SUA QUANTIDADE
MINIMA DE DEMANDA, BEM COMO, AS VALIDADES PROXIMAS AO VENCIMENTO.
AUXILIAR NA ELABORACAO DOS RELATORIOS, REQUISICOES E PEDIDOS DE
MEDICAMENTOS DOS PROGRAMAS ESPECIFICOS E DA DOSE CERTA, DISTRIBUIR OS
MEDICAMENTOS AOS PACIENTES NAS UNIDADES DE DISPENSACAO E ATENDER AOS
PACIENTES COM AS REQUISICOES ESPECIFICAS. EXECUTAR OUTRAS TAREFAS
CORRELATAS QUE LHE FOREM ATRIBUIDAS PELO SUPERIOR IMEDIATO. PARTICIPAR
DE ~ PROGRAMAS DE EDUCAGCAO CONTINUADA. CUMPRIR NORMAS E
REGULAMENTOS DA SECRETARIA, ASSIM COMO EXECUTAR QUALQUER 'OUTRA
ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA, ESTEJA INSERIDA. NO AMBITO DAS

- ATRIBUICOES PERTINENTES AO CARGO E AREA; GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES

INERENTES AS ',ATRIBUICOES' DO ‘CARGO, LEVANDO AO CONHECIMENTO DO
SUPERIOR HIERARQUICO"INFORMACO_ES OU NOTICIAS DE INTERESSE DO SERVICO
PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO REGULAR ANDAMENTO DO SERVICO PUBLICO.

. X_VHI '—vAg'en'te de Contro'lé de Vetores:

- REALIZAR A VISITA DE 100% DOS DOMICILIOS DE ACORDO COM A PERIODICIDADE

INDICADA PELO SUPERVISOR:; REALIZAR ATIVIDADES EM TERRENOS BALDIOS DE
- ACORDO COM A NECESSIDADE DE CONTROLE DE VETOR; REALIZAR CADA VISITA

COMO UM MOMENTO UNICO E SINGULAR, EVITANDO A SIMPLES REPETICAO DE
CONSELHOS E INFORMACOES; ABORDAR OS MORADORES DE FORMA CORTES E
SOLICITAR O ACOMPANHAMENTO DESTES DURANTE O TRANSCORRER DA VISITA:
DAR OPORTUNIDADE AOS MORADORES PARA PERGUNTAS , QUESTIONAMENTOS E
PARA A SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS, CONSIDERANDO IMPORTANTE TODA
FORMA DE EXPRESSAO E OPINIAO; CONHECER A SITUACAO SOCIAL E ECONOMICA
DA POPULACAO DA ZONA ONDE ATUA; SABER OUVIR E OBSERVAR PARA



L 4

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS
| . AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. © 207 CENTRO
" CAIEIRAS - SAO PAULO — CEP 07700-210
FONE (11) 4445 9200 FAX 4445 9209

. -gabinete@caieiras.sp.gov.br

GABINETE DO PREFEITO

IDENTIFICAR PRIORIDADE E ‘MANTER UM RELACIONAMENTO DE CONFIANCA
MUTUA COM O.MORADOR; INFORMAR EM TODAS AS OPORTUNIDADES SOBRE O

- METODO E PROCEDIMENTOS DO TRABALHO, ESPECIALMENTE POR OCASIAO DA

COLOCACAO DE ARMADILHAS, ESCLA_RECENDO O PORQUE E A FINALIDADE DO
PROCEDIMENTO E INFORMAR O MORADOR DO QUE E ESPERADO EM TERMOS DA
PARTICIPACAO DO MORADOR; BUSCAR JUNTO AO MORADOR A EXPLICACAO PARA A

- OCORRENCIA DE RECUSAS E TENTAR SUPERA-LAS E SE NECESSARIO SOLICITAR A

AJUDA DO SUPERVISOR; IDENTIFICAR JUNTO AO MORADOR, OS CRIADOUROS E
ORIENTAR A ELIMINACAO DOS "MESMOS, EXPLICANDO DE FORMA CLARA A
RELACAO ENTRE CRIADOUROS, AGUA PARADA, MOSQUITO E DOENCA; TROCAR

IDEIAS COM O MORADOR SOBRE CONDICOES QUE FAVORECEM A PRESENCA DE

CRIADOUROS, LEVANDO A CONSIDERAR A POSSIBILIDADE DE ADOECER E AS
PERDAS QUE ESTA SITUACAO ACARRETA PARA A FAMILIA; VERIFICAR JUNTO COM
O MORADOR, AS POSSIBILIDADES DE ELIMINACAO CORRETA DO LIXO E
ARMAZENAMENTO DE AGUA NO DOMICILIO, SOLICITANDO A AJUDA DO
SUPERVISOR QUANDO A SOLUGAO EXPRAPOLA O DOMICILIO; VACORIZAR E
ESTIMULAR PRATICAS POSITIVAS, NO TOCANTE A ELIMINACAO DE CRIADOUROS,
AO ARMAZENAMENTO CORRETO DE AGUA E AO DESTINO DE LIXO, DEJETOS E
AGUAS = SERVIDAS; REGISTRAR OS DADOS DA VISITA DOMICILIAR NOS
FORMULARIOS PROPRIOS; EXECUTAR AS ATIVIDADES DE CONTROLE DE VETOR
CONFORME AS NORMAS TECNICAS, LEVANTNADO INDICES, TRATAMENTOS,
PESQUISA DE PONTOS ESTRATEGICOS, PESQUISAS EM ARMADILHAS, DELIMITACAQ
DE FOCOS, PESQUISA VETORIAL ESPECIAL, NEBULIZACAO: MANEJAR

EQUIPAMENTO'S:DE ASPERSAO DE INSETICIDA CONFORME NORMAS TECNICAS:;
UTILIZANDO INSETICIDAS, ADOTANDO PROCEDIMENTOS -CORRETOS. DE
MANIPULACAO E DOSAGEM; UTILIZAR EQUIPAMETOS DE PROTECAO, DE ACORDO
COM AS NORMAS DE SEGURANCA DO TRABALHO; SUBMETER-SE A EXAMES
PERIODICAMENTE  PARA CONTROLE DE .POSSIVEIS- AGRAVOS DECORRENTES DO
TRABALHO, INCLUSIVE O TESTE DE COLINESTERASE; ZELAR PELA GUARDA E
CONSERVACAO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS SOB SUA RESPONSABILIDADE;
ASSIM COMO EXECUTAR QUALQUER OUTRA ATIVIDADE QUE, POR SUA NATUREZA,
ESTEJA INSERIDA NO AMBITO_DAS‘ATRIBUICOES PERTINENTES ‘AO CARGO E AREA;
GUARDAR SIGILO DAS ATIVIDADES INERENTES AS ATRIBUICOES DO CARGO,

LEVANDO AO CONHECIMENTO DO SUPERIOR HIERARQUICO INFORMACOES OU |

NOTICIAS DE. INTERESSE DO SERVICO PUBLICO QUE POSSA INTERFERIR NO
REGULAR ANDAMENTO DO SERVIGO PUBLICO. |

IXX = Auxiliar Administrativo:

RECEBER . E REMESSAR  CORRESPONDENCIAS E

DOCUMENTOS CONTROLAR AS NOTAS FISCAIS A PAGAR CONTROLAR OS
RECEBIMENTOS - DE .'DOCUMENTO_S_ DO SETOR, PREPARAR E ENCAMINHAR
DOCUMENTOS TIRAR COPIAS ENVIAR DOCUMENTOS PARA OS DEMALIS
DEPARTAMENTOS, ATENDER TELEFONEMAS, MANTER ORGANIZADOS ARQUIVOS E
CADASTROS. o . -

4
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XX Motonsta Condutor de Ambulancla

' i MOTORISTA CONDUTOR DE AMBULANCIA DIRIGIR o
VEICULO ACIONANDO OS COMANDOS DE MARCHA E DIRECAO CONDUZINDO-O EM
TRAJETO DETERMINADO DE ACORDO COM A REGRAS DE TRANSITO E INSTRUCOES

;_RECEBIDAS PARA EFETUAR™ O TRANSPORTE DE PACIENTES E SERVIDORES;
- VISTORIA O VEICULO VERIFICANDO O ESTADO DOS PNEUS, O NIVEL DE

COMBUSTIVEL, AGUA E OLEO DO CARTER, E TESTANDO FREIOS E PARTE ELETRICA,
CERTIFICANDO SE DE SUAS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, E SE NECESSARIO

'PROVIDENCIAR O ABASTECIMENTO E REPAROS INFORMA DEFEITOS DO VEICULO,

PREENCHENDO FICHA NO.DEPARTAMENTO RESPECTIVO, PARA SER ENCAMINHADA
AO CHEFE DA MANUTENCAO PORTA OS DOCUMENTOS DO-VEICULO E ZELA PELA

~SUA CONSERVACAO CONTROLA O EMBARQUE E- DESEMBARQUE; ORIENTANDO

PARA EVITAR ACIDENTES TRANSPORTA SERVIDORES, OU PACIENTES, SEMPRE QUE
NECESSARIO, AOS 'LOCAIS DESTINADOS; CARREGA E DESCARREGA OS MATERIAIS
UTILIZADOS PELOS PROFISSIONAIS,, PODE EFETUAR REPAROS DE EMERGENCIA

- . NOS VEICULOS; RECOLHE O VEICULO APOS A JORNADA DE TRABALHO,

- CONDUZINDO-O A GARAGEM DA PREFEITURA:; COLABORA COM A LIMPEZA DOS

VEICULOS, MANTENDO-OS BEM - "APRESENTAVEIS; "EXECUTA OUTRAS TAREFAS
CORRELATAS AO CARGO E/OU DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO

XXI Agente de Orgamzag:ao Admlnlstratlvo B

EFETUAR ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS NA SECRETARIA ou UNIDADE ESCOLAR
ELABORANDO  RELATORIOS,. PROJECOES, MAPAS, ARQUIVOS E ‘REGISTROS
DIVERSOS, .” GARANTINDO ‘O  FLUXO DE 'DOCUMENTOS “E INFORMACOES
NECESSARIAS AO PROCESSO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO:

-REDIGIR - OFICIOS E COMUNICACAO INTERNAS E EXTERNAS DE ASSUNTOSV
ROTINEIROS; =~

- -PRESTAR INFORMACOES PARA DEMAIS DEPARTAMENTOS /SETORES DA
- SECRETARIA'OU UNIDADE ESCOLAR; .

-ARQUIVAR E. DESPACHAR CORRESPONDENCIAS E EXECUTAR SERVICOS DE
DIGITACAO DE ACORDO" COM: OS' PROCESSOS E ROTINAS ESTABELECIDAS,
ATENDENDO AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DAS AREAS. : ‘
-NA UNIDADE ESCOLAR SERA RESPONSAVEL PELA SEGUINTE DOCUMENTACAO‘

PRONTUARIO INDIVIDUAL DE PROFESSORES E ALUNOS; LIVROS ‘DE MATRICULA; -~

ATA DE REUNIOES:; TERMO DE VISITAS DE AUTORIDADES DE ENSINO; REGISTRO DE
PONTO DE PROFESSORES E . .DEMAIS FUNCIONARIOS ATAS DE RESULTADOS FINAIS;
OUTROS DOCUMENTOS EXIGIDOS POR LEL. '
-RESPONDER AO SUPERIOR IMEDIATO PELO: EXPEDIENTE E PELOS SERVICOS GERAIS
DA SECRETARIA DA UNIDADE ESCOLAR OU DO DEPARTAMENTO/SETOR EM QUE
ATUA;:

-ORGANIZAR E SUPERVISIONAR OS SERVICOS DE ESCRITURACAO ESCOLAR E OS
REGISTROS RELACIONADOS COM AADMINISTRACAO DE PESSOAL; '
-SUBSCREVER JUNTAMENTE COM O SUPERIOR IMEDIATO, FICHAS ESCOLARES

- QUADRO DE: NOTAS E, SEMPRE QUE NECESSARIO OUTROS PAPEIS PERTINENTES

AOS ALUNOS DO ESTABELECIMENTO
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-ORGANIZAR AGENDA DE SERVICOS, FISCALIZAR E SUPERINTENDER OS
TRABALHOS DA SECRETARIA DA UNIDADE ESCOLAR OU DO DEPARTAMENTO/SETOR
QUE ATUA,; - o . o : -
- -SUPERVISIONAR, ORGANIZAR E TER SOB GUARDO OS FICHARIOS, ARQUIVOS E
LIVROS DE ESTABELECIMENTO. | o |
-REDIGIR, 'SUBSCREVER E DIVULGAR, POR ORDEM DO SUPERIOR IMEDIATO,
INSTRUCOES E EDITAIS RELATIVOS A MATRICULAS E INSCRICOES DIVERSAS:
-ORGANIZAR O SERVICO DE ATENDIMENTO AOS PROFESSORES, ALUNOS E
FUNCIONARIOS, BEM: COMO A TERCEIROS, NO QUE SE REFERE A INFORMES E
ESCLARECIMENTOS SOLICITADOS; . R . S
"ENCAMINHAR AO SUPERIOR IMEDIATO, EM TEMPO HABIL, 0S DOCUMENTOS QUE
DEVEM SER RUBRICADOS OU ASSINADOS; - | ‘
“DIALOGAR COM O SUPERIOR IMEDIATO SOBRE ASSUNTOS QUE DIGAM RESPEITO A
MELHORIA DO ANDAMENTO DOS SERVICOS, SOBRETUDO DAQUELES QUE ESTEJAM
EMBARACANDO O DESEMPENHO DE SUAS OBRIGACOES: : |
“DILIGENCIAR JUNTO AO SUPERIOR IMEDIATO E AO ALMOXARIFADO, A FIM DE QUE
SEJAM  ADQUIRIDOS " EM - TEMPO - HABIL, OS MATERIAIS DE TRABALHO,
REQUISITANDO-OS MEDIANTE RECIBO; _
-TOMAR AS PROVIDENCIAS NECESSARIAS PARA MANTER REALIZADOS OS
SERVICOS . PERTINENTES ‘A SECRETARIA DA UNIDADE ESCOLAR OU AO
DEPARTAMENTO/SETOR QUE ATUA. |
-SUPERVISIONAR OS PROCESSOS DE LEVANTAMENTO DE NOTAS E FALTAS OBTIDAS
PELOS ALUNOS E DO CALCULO DAS MEDIAS POR COMPONENTES CURRICULARES
MEDIANTE FICHAS INDIVIDUAIS; N | '
“MANTER SEM RASURAS OU EMENDAS A ESCRITURACAO DE TODOS OS LIVROS E
DOCUMENTOS ESCOLARES; i o
-EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS;

_ . XXII- ProfesSores EJA 11 de Matematica, Portugués, 'Histéria,
Geografia e Ciéncias: ' o , ‘

- EXECUTAR A PROPOSTA PEDAGOGICA DA REDE; . |
- PARTICIPAR DA ELABORACAO E CUMPRIR O PLANO DE
TRABALHO/ENSINO/PROJETO POLITICO PEDAGOGICO:
- ZELAR PELA APRENDIZAGEM DOS ALUNOS:; | |
- ESTABELECER ESTRATEGIAS DE RECUPERACAO PARA OS ALUNOS COM

DEFICIENCIA DE APRENDIZAGEM;

- CUMPRIR OS DIAS LETIVOS E CARGA HORARIA DE EFETIVO TRABALHO ESCOLAR,

ALEM DE PARTICIPAR ' INTEGRALMENTE ~DOS  PERIODOS DEDICADOS AO
PLANEJAMENTO, A AVALIACAO E AO DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL NAS
ACOES DE FORMACAO CONTINUADA; _ o

- COLABORAR COM AS ATIVIDADES DE ARTICULACAO DA ESCOLA, DAS FAMILIAS E
DACOMUNIDADE; =~ S |

- DESENVOLVER PROJETOS E PARTICIPAR DE FORMACOES CONTINUADAS, CURSOS
E PALESTRAS OFERECIDOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO;

- PLANEJAR DIARIAMENTE E MINISTRAR SUAS AULAS DE ACORDO COM A
PROPOSTA PEDAGOGICA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO E COM SUA A AREA DE
ATUACAO; , _ B R
- AVALIAR OS EDUCANDOS, CONSIDERANDO SEU DESENVOLVIMENTO PLENO;

- IDENTIFICAR OS ALUNOS QUE NECESSITEM DE ATENDIMENTO ESPECIALIZADO

A
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ENCAMINHANDO-OS DEVIDAMENTE AO GESTOR ESCOLAR E SE NECESSARIO AO

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO ESPECIALIZADA - EDESP;. ‘

- ESTABELECER ESTRATEGIAS DE INTERVENCAO NO PROCESSO DE APRENDIZAGEM

DOS EDUCANDOS QUE APRESENTEM DIFICULDADES E IMPLEMENTAR AS MAIS

ADEQUADAS; =

- PARTICIPAR DAS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E AVALIACAO ORIENTADAS

~ PARA O SEU DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL; -~

- COLABORAR EM ATIVIDADES PARA PROMOVER A MELHOR ARTICULACAO ENTRE
AS FAMILIAS E COMUNIDADE; -
- APLICAR INSTRUMENTOS DE OBSERVACAO E ANALISE DOS ALUNOS;

- CUMPRIR, DENTRO DE SUAS ATRIBUICOES, AS TAREFAS QUE A ESCOLA DEFINA

COMO INDISPENSAVEIS PARA QUE A ESCOLA ‘ATINJA SEUS FINS EDUCACIONAIS OU

COMO RELEVANTES PARA O SUCESSO DO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM;

- REALIZAR AS REUNIOES COM OS PAIS E/OU RESPONSAVEIS, APRESENTANDO 0

DESEMPENHO DA CLASSE SOB SUA RESPONSABILIDADE;

- PARTICIPAR DOS CONSELHOS VINCULADOS A’ EDUCACAO |

- EXECUTAR E MANTER ATUALIZADOS OS. REGISTROS RELATIVOS AS SUAS

ATIVIDADES E FORNECER INFORMAGOES CONFORME NORMAS ESTABELECIDAS;
- PARTICIPAR DE REUNIOES PEDAGOGICAS, ADMINISTRATIVAS E DAS HORAS DE

TRABALHO PEDAGOGICO, PROCURANDO PROMOVER MAIOR INTERAGAO ENTRE

PROFESSORES, DOS DIVERSOS NIVEIS E MODALIDADE DE ENSINO; |
- ATUAR EM ATIVIDADES DE REFORCO E RECUPERACAO DA APRENDIZAGEM, DE

FORMA IMEDIATA E CONTINUA, ASSIM QUE FOR CONSTATADA A DIFICULDADE; E DE

FORMA PARALELA;, RESPEITANDO-SE A JORNADA DE TRABALHO DOCENTE;

- - CONHECER E PLANEJAR ACOES PARA ATINGIR AS METAS E EXPECTATIVAS
- EDUCACIONAIS MUNICIPAIS; -~ - |
- CUMPRIR NO PRAZO LEGAL AS SOLICITACOES DA DIRECAO DA ESCOLA

COORDENAGAO E DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO:

- PARTICIPAR DE ATIVIDADES EXTRA CLASSE;

- EXERCER OUTRAS TAREFAS CORRELATAS

XXIII Professor de Artes

PLANEJAR E MINISTRAR AULAS, COORDENANDO O PROCESSO DE ENSINO E
APRENDIZAGEM NAS SERIES INICIAIS DA EDUCACAO BASICA; |
- ELABORAR E EXECUTAR PROGRAMAS EDUCACIONAIS, CUMPRINDO O PLANO DE
ENSINO, SEGUNDO OS. REFERENCIAIS E - OS PARAMETROS CURRICULARES
NACIONAIS E A PROPOSTA PEDAGOGICA ‘DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO; - . _,

- SELECIONAR E ELABORAR O MATERIAL DIDATICO UTILIZADO NO PROCESSO-
ENSINO APRENDIZAGEM; ORGANIZAR SUA PRATICA PEDAGOGICA, OBSERVANDO O
DESENVOLVIMENTO COGNITIVO; AS CARACTERISTICAS SOCIAIS E CULTURAIS DO
EDUCANDO E DA COMUNIDADE EM QUE A UNIDADE DE ENSINO SE INSERE, BEM -
COMO AS DEMANDAS SOCIAIS E CONJUNTURAIS;

- ELABORAR, ACOMPANHAR E AVALIAR PROJETOS PEDAGOGICOS E PROPOSTAS
CURRICULARES; PESQUISAR PARA MANTER O SEU CONHECIMENTO ATUALIZADO:

- PARTICIPAR DO PROCESSO DE PLANEJAMENTO, IMPLEMENTACAO E AVALIACAO
DE PRATICA PEDAGOGICA E DAS OPORTUNIDADES DE CAPACITACAO;

- ORGANIZAR ' E DIVULGAR .- PRODUCOES ARTISTICAS,  SOCIALIZANDO
CONHECIMENTO, SABERES E TECNOLOGIAS; - -
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- DESENVOLVER ATIVIDADES DE PESQUISA RELACIONADAS A PRATICA

PEDAGOGICA;

- COLABORAR COM AS ATIVIDADES PARA A INTERACAO E ARTICULACAO DA
ESCOLA COM AS FAMILIAS EA COMUNIDADE; |

- MINISTRAR AULAS NOS DIAS LETIVOS, HORAS-AULA ESTABELECIDOS

PARTICIPAR DAS HORAS' ATIVIDADES DEVIDAS, ALEM DO PLANEJAMENTO,
AVALIACAO EO DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL;

- ESTABELECER ESTRATEGIA DE RECUPERACAO PARA ALUNOS DE MENOR
RENDIMENTO;
- ZELAR PELA APRENDIZAGEM DOS ALUNOS

- PRESENCIAR E PARTICIPAR NAS ATIVIDADES ESCOLARES CURSOS REUNIOES,
ENCONTROS, ETC;
- PREENCHER E ENTREGAR DOCUMENTACAO EXIGIDA POR LEI
- ORGANIZAR ESPACO E TEMPO DE TRABALHO;

- EXECUTAR OUTRAS TAREFAS DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO,
DENTRO DE SUAS ATRIBUICOES
- PARTICIPAR DOS CONSELHOS VINCULADOS A EDUCACAO;
- ORGANIZAR O PORTFOLIO DE APRENDIZAGENS DE CADA ALUNO;
- ZELAR PELO MATERIAL DO ALUNO;
- REDIGIR RELATORIOS DE DESEMPENHO DOS ALUNOS
- PREENCHER DOCUMENTACAO DE UMA PLATAFORMA TECNOLOGICA.
- EXECUTAR OUTRAS TAREFAS DETERMINADAS PELO SUPERIOR IMEDIATO,
DENTRO DE. SUAS ATRIBUICOES

- XXIV - Técni‘cqi em Nutri¢io p_ara_Aljméntag:ﬁo Escolar:

ACOMPANHAMENTO DE PLANILHAS FORNECIDAS PELO NUTRICIONISTA
-ACOMPANHAR PEDIDOS E DISTRIBUICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS COM A
SUPERVISAO DA NUTRICIONISTA,;

-DAR APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO AO DEPARTAMENTO TECNICO BEM COMO
AS AATIVIDADES PERTINENTES A PROFISSAO;

-ACOMPANHAR E ORIENTAR AS ATIVIDADES DE CONTROLE DE QUALIDADE EM
TODO PROCESSO, DESDE RECEBIMENTO ATE DISTRIBUICAO DE ACORDO COM O
ESTABELECIDO NO MANUAL DE BOAS PRATICAS  ELABORADO PELO
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL TECNICO ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANCA
ALIMENTAR,

-ACOMPANHAR E ORIENTAR OS: PROCEDIMENTOS CULINARIOS DE PRE-PREPARO DE
REFEICOES E ALIMENTOS, OBEDECENDO AS NORMAS SANITARIAS VIGENTES;
-CONHECER ' E  AVALIAR " AS CARACTERISTICAS SENSORIAIS. DOS  ALIMENTOS
"PREPARADOS DE ACORDO COM O PADRAO DE IDENTIDADE E QUALIDADE
ESTABELECIDO;

-ACOMPANHAR E  COORDENAR A EXECUCAO ‘DAS  ATIVIDADES DE
PORCIONAMENTO, TRANSPORTE E DISTRIBUICAO DE REFEICOES DA MERENDA
ESCOLAR, OBSERVANDO O PER CAPTA E A ACEITACAO DO CARDAPIO PELOS
ALUNOS; -

-SUPERVI%IONAR AS ATIVIDADES DE HIGIENIZACAO-DE ALIMENTOS, AMBIENTES,
EQUIPAMENTOS ' E. 'UTENSILIOS, VISANDO A SEGURANCA ALIMENTAR E
DIFUNDINDO AS TECNICAS SANITARIAS VIGENTES; . )Z
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-ORIENTAR FUNCIONARIOS PARA O USO ' CORRETO DE UNIFORMES E DE
EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI) CORRESPONDENTE A ATIVIDADE,
QUANDO NECESSARIO; | S

-PARTICIPAR DE -PROGRAMAS DE EDUCACAO ALIMENTAR PARA A CLIENTELA
ATENDIDA, CONFORME PLANEJAMENTO PREVIAMENTE ESTABELECIDO PELO
NUTRICIONISTA; = - |

-PARTICIPAR DE PESQUISAS E ESTUDOS RELACIONADOS A SUA AREA DE ATUACAO;
COLETAR DADOS. ESTATISTICOS RELACIONADOS AOS ATENDIMENTOS E
TRABALHOS, DESENVOLVIDOS NA MERENDA ESCOLAR;

-COLABORAR NO TREINAMENTO DE PESSOAL OPERACIONAL;;

-OBSERVAR A APLICACAO DAS NORMAS DE SEGURANCA OCUPACIONAL; AUXILIAR
NO CONTROLE PERIODICO DOS TRABALHOS EXECUTADOS; ZELAR PELO
FUNCIONAMENTO - OTIMIZADO  DOS 'EQUIPAMENTOS DE ACORDO COM AS
INSTRUCOES CONTIDAS NOS SEUS MANUAIS; v | |
-CONTROLAR PROGRAMAS DE'MANUTENGAO PERIODICA DE FUNCIONAMENTO E
CONSERVACAO DOS EQUIPAMENTOS:; o R o
-PARTICIPAR DO CONTROLE DE SAUDE DOS FUNCIONARIOS DA DIVISAO DE
MERENDA ESCOLAR, IDENTIFICANDO DOENCAS RELACIONADAS AO AMBIENTE DE
TRABALHO APLICANDO ACOES PREVENTIVAS; | o
-DESENVOLVER JUNTAMENTE A NUTRICIONISTA CAMPANHAS EDUCATIVAS PARA
OSALUNOS; -~ = - | - v

-ELABORAR RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS;

-EXERCER OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS A FUNCAO.

© XXV - Motorista Para Secretaria da"Educ'ag:ﬁo:

DIRIGIR  AUTOMOVEL DE PASSEIO, VEICULOS UTILITARIOS, AMBULANCIAS,

CAMINHONETES, CAMINHOES E ONIBUS PERTENCENTES AO MUNICIPIO EM -
TRAJETO DETERMINADO DE ACORDO COM AS REGRAS DE TRANSITO E AS

INSTRUCOES ' RECEBIDAS, PARA EFETUAR O TRANSPORTE DE PARTICULARES,

SERVIDORES, AUTORIDADES, ALUNOS E CARGA, OBEDECENDO A REGULAMENTOS

ESPECIFICOS; - » R | ,
-PROCEDER A VERIFICACAO DIARIA DAS CONDICOES DO VEICULO QUE LHE FOR

DESTINADO COM RELACAO AO ESTADO DOS PNEUS, ABASTECIMENTO DE

COMBUSTIVEL, AGUA E OLEO, TESTAGEM DE FREIOS E DA PARTE ELETRICA, PARA

CERTIFICAR-SE DE SUAS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO: o ;

-ZELAR PELA LIMPEZA DO VEICULO QUE LHE FOR DESTINADO VISANDO MANTER O

BOM ESTADO DE CONSERVACAO DO MESMO: |

“EXECUTAR PEQUENOS REPAROS DE URGENCIA NOS VEICULOS, TAIS COMO, TROCA
DE PNEUS; FUSIVEIS, LAMPADAS, A FIM DE ASSEGURAR O SEU FUNCIONAMENTO;
-COMUNICAR AO SUPERIOR IMEDIATO SEMPRE QUE NECESSARIO, AS FALHAS |
APRESENTADAS = PELO - VEICULO PARA ENCAMINHAMENTO DE REPAROS,
'GARANTINDO CONDICOES DE SEGURANCA; ENCARREGAR-SE DO TRANSPORTE E
DA~ ENTREGA DA CARGA EXECUTANDO, ORIENTANDO OU AUXILIANDO NO
CARREGAMENTO E - DESCARREGAMENTO DA MESMA, ATENDENDO AS
NECESSIDADES DOS SERVICOS; o |

- PREENCHER REGULARMENTE OS RELATORIOS DE SERVICOS E DEMAIS IMPRESSOS
RELACIONADOS COM O CONTROLE E UTILIZACAO DE FROTA: ’ ' /
"EFETUAR EVENTUALMENTE, ENTREGAS DE DOCUMENTOS, VIABILIZANDO AS
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NECESSIDADES DO TRABALHO o

-ZELAR PELA GUARDA E CONSERVACAO DO VEICULO FERRAMENTAS ACESSORIOS
'E DEMAIS PECULIARES AO TRABALHO, BEM COMO OS LOCAIS;

- EXAMINAR AS ORDENS DE SERVICO VERIFICANDO O ITINERARIO A SER SEGUIDO,
OS HORARIOS O NUMERO DE VIAGENS E OUTRAS INSTRUCOES PARA PROGRAMAR
SUA TAREFA, BEM COMO PARA. VERIFICAR A LOCALIZACAO DOS DEPOSITOS E
ESTABELECIMENTOS ONDE SE PROCESSARAO CARGA E DESCARGA, PARA DAR:
CUMPRIMENTO A PROGRAMACAO ESTABELECIDA - RECOLHER O VEICULO APOS
- JORNADA DE" TRABALHO; CONDUZINDO O A GARAGEM PARA PERMITIR SUA
MANUTENCAO EABASTECIMENTO AT

- EFETUAR REPAROS DE EMERGENCIA NO VEICULO
- EXECUTAR- ‘OUTRAS ATIVIDADES COMPATIVEIS COM AS SUAS ATRIBUICOES
QUANDO DETERMINADO POR SUPERIOR HIERARQUICO '

XXVI —A]udante de Carga e Descarga

- TRANSPORTAR AS MERCADORIAS DESLOCANDO AS COM AUXILIO DE
CARRINHOS, PRANCHAS ALAVANCAS OU MEIOS ANALOGOS PARA CONDUZI-LAS
AO VEICULO, DEPOSITO OU LOCAL DE DESTINO o

- ARRUMAR AS 'MERCADORIAS; DISPONDO- AS NO VEICULO OU NOS LOCAIS DE .
UTILIZACAO, ARMAZENAGEM EMBARQUE ou DESEMBARQUE SEGUNDO SEUS
- TAMANHOS, PESOS, NATUREZAS E DESTINOS, PARA EVITAR QUE SE DETERIOREM
OU DEF ORMEM E: FACILITAR SEU DESLOCAMENTO ou MANIPULACAO '

- MARCAR MERCADORIAS PARA FACILITAR SUA IDENTIF ICACAO

- CONTAR, PESAR E MEDIR MERCADORIAS L o

-PRENDER A CARGA COM CORDAS OU CUBOS E ENVOLVER OS OBJETOS EM PANOS
OU MANTAS, PARA PROTEGE-LOS:

- MANUSEAR CARGAS ESPECIAIS , : ’ ‘ '

- REPARAR EMBALAGENS DANIFICADAS E CONTROLAR A QUALIDADE DOS
SERVICOS PRESTADOS: '

-. RECEBER E - SOLICITAR INFORMACOES AUTORIZACOES E ORIENTACOES DE
TRAN SPORTE, EMBARQUE E DESEMBARQUE DE MERCADORIAS

- EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS .

' - XXVII Anallsta de Normas Educaclonals e Admmlstratlvas
- ACOMPANHAR A ANALISE DE PLANEJAMENTO DE PROJETOS PROGRAMAS E
ACOES NA AREA DA EDUCACAO '
- ELABORAR RELATORIO PARA MANIFESTACAO DO DIRETOR DE PLANEJAMENTO E
NORMATIVAS DA EDUCACAO ‘EM PROCESSOS ADMTNISTRATIVOS/JURIDICOS
REFERENTES AS NORMAS: DA EDUCACAO
- COLABORAR NA: ELABORACAO DE DOCUMENTOS NORTEADORES DIRETRIZES E
NORMATIVAS REFERENTES'A AREA DA EDUCACAO :
- ACOMPANHAR A LEGISLACAO EDUCACIONAL VIGENTE;" :
- APOIAR OS  SETORES/DEPARTAMENTOS DA SECRETARIA DA EDUCACAO NO
CUMPRIMENTO DA LEGISLACAO EDUCACIONAL VIGENTE
- ACOMPANHAR O CUMPRIMENTO DAS METAS E ESTRATEGIAS DO PLANO
- MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAIEIRAS; B
- PROPOR MECANISMOS DE ACOMPANHAMENTO E DE AVALIACAO DO ENSINO
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PUBLICO MUNICIPAL, COM FINALIDADE DE APOIO CONTINUO AO SISTEMA
EDUCACIONAL; :
- ATENDER E ORIENTAR AS UNIDADES EDUCACIONAIS DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL DE ENSINO;
- ANALISAR OS .CASOS DE READAPTACAO DE SERVIDORES MUNICIPAIS DA PASTA
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE - EDUCACAO  E/OU OUTROS TIPOS DE
MOVIMENTACAO DE PESSOAL, OBSERVANDO AS NORMAS E PROCEDIMENTOS
APLICAVEIS; .

- REALIZAR PESQUISAS SOBRE POLITICAS PUBLICAS NA AREA DA EDUCACAO A
SEREM IMPLANTADAS NO AMBITO MUNICIPAL;
- ANALISE DE INVESTIMENTOS, CUSTOS E DESPESAS REFERENTES A IMPLANTACAO
DE PROJETOS, PROGRAMAS E ACOES NA AREA DA EDUCACAO
- ELABORAR RELATORIO DOS INDICES DE EFETIVIDADE DA GESTAO MUNICIPAL NA
AREA DA EDUCACAO, A SER ENCAMINHADA AO DIRETOR DE PLANEJAMENTO E
NORMATIVAS DA EDUCACAO; '
- ELABORAR E APLICAR TREINAMENTO RELATIVO A LEGISLACAO EDUCACIONAL
VIGENTE COM A EQUIPE DE PROFISSIONAIS DOS SETORES DA ALIMENTACAO
ESCOLAR, TRANSPORTE ESCOLAR E DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO:;
- EXECUTAR OUTRAS TAREFAS CORRELATAS

XXVIH — Agente de Educag:ao

ACOMPANHAR E PARTICIPAR SISTEMATICAMENTE DOS CUIDADOS ESSENCIAIS
REFERENTES A ALIMENTACAO, EDUCAGAO, CULTURA, RECREACAO, HIGIENE
PESSOAL, INCLUSIVE TROCA DE FRALDAS E BANHO E LAZER DOS ALUNOS
EXECUTAR OUTROS ENCARGOS SEMELHANTES PERTINENTES A FUNCAO;

- ORGANIZAR ' ATIVIDADES, PESQUISAR, INTERAGIR COM A FAMILIA E A
COMUNIDADE E REALIZAR TAREFA ADMINISTRATIVA '

- PROMOVER A EDUCACAO DOS ALUNOS: ESTABELECER NORMAS E REGRAS DE
CONDUTA; ESTABELECER LIMITES; ESTABELECER ROTINAS; PROMOVER A
- CONVIVENCIA SOCIAL (SOCIALIZAR);

- PROMOVER  ATIVIDADES INTEGRADORAS; PROMOVER A CONSCIENTIZACAO
SOBRE DIREITOS E DEVERES DA CIDADANIA;

-REVER 'NORMAS DE CONDUTA COM AS CRIANCAS MEDIAR SITUACOES DE
CONFLITO NO GRUPO; ORIENTAR -SOBRE NOCOES DE SEGURANCA; ORIENTAR
SOBRE NOCOES DE HIGIENE, ORIENTAR SOBRE HABITOS ALIMENTARES; PROCEDER
A RETIRADA DA MAMADEIRA;

- PROCEDER A RETIRADA DA FRALDA (CONTROLE DE ESFINCTER);

- ORIENTAR OS PAIS SOBRE ALIMENTACAO SAUDAVEL;

- PARTICIPAR DO PROCESSO DE ENSINO- APRENDIZAGEM

- DESENVOLVER TRABALHOS COLETIVOS;

- ATENDER ALUNOS; INDIVIDUALMENTE;

- ACOMPANHAR ATIVIDADES DAS CRIANGAS (PINTURA, MODELAGEM E DESENHO);

- BRINCAR COM OS ALUNOS, CANTAR, DANCAR, CONTAR HISTORIAS, DRAMATIZAR
HISTORIAS E SITUACOES DO COTIDIANO;

- PASSEAR COM OS ALUNOS;

- CUIDAR DOS ALUNOS;

- ACOLHER OS ALUNOS; | '

- ACOMPANHAR OS ALUNOS NAS ATIVIDADES RECREATIVAS:

- INTERVIR EM SITUACOES DE RISCO PARA OS ALUNOS;
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- ACOMPANHAR A- REFEICAO ALIMENTAR OS ALUNOS '
- AUXILIAR OS ALUNOS NA COLOCACAO DE ROUPAS TROCAR FRALDAS E ROUPAS

EM GERAL,; : :

- ACOMPANHAR O MOMENTO DO SONO

- BANHAR OS ALUNOS; -

- PRESTAR OS PRIMEIROS SOCORROS :

- EXECUTAR O PLANEJAMENTO DA PRATICA EDUCACIONAL DE ACORDO COM A
PROPOSTA PEDAGOGICADAREDE; |

- EXECUTAR PROJETOS PEDAGOGICOS; - : '

- DEFINIR ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS ORGANIZAR A ROTINA DOS ALUNOS E O
DESENVOLVIMENTO DO PROJETO/OU ATIVIDADES

- SELECIONAR * “RECURSOS DIDATICOS OBSERVAR E ACOMPANHAR O
DESENVOLVIMENTO DOS ALUNOS ‘

- CRIAR RECURSOS DIDATICOS; . - = ’
- CONSTRUIR E ORGANIZAR O MATERIAL DIDATICO | "
- PARTICIPAR' PROJETOS PARA INTERACAO COM A COMUNIDADE PREPARAR
ADAPTACAO DE CASOS ESPECIAIS; -
- AVALIAR AS PRATICAS PEDAGOGICAS OBSERVAR O COMPORTAMENTO DOS
ALUNOS;
- OBSERVAR A INTERACAO DOS ALUNOS; DOCUMENTAR AS OBSERVACOES;
- DISCUTIR OS CASOS ESPECIFICOS COM A" COORDENACAO: PARTICIPAR DO
PROCESSO DE AVALIACAO DOS ALUNOS REALIZAR AUTO AVALIACAO |
- ORGANIZAR AS ATIVIDADES;
- ORGANIZAR A ENTRADA E SAIDA DOS ALUNOS;
- PREPARAR O AMBIENTEPARA AS ATIVIDADES:
- PREPARAR A SALA; ORGANIZAR [¢ ESPACO DAS ATIVIDADES
- AGRUPAR OSALUNOS:; :
- GUARDAR O MATERIAL PRESERVAR EQUIPAMENTOS ESPACOS E MOBILIARIO
- ORGANIZAR EVENTOS; .
- ENCAMINHAR PARA" ATENDIMENTO AS. CRIANCAS COM ALGUMA' NECESSIDADE
EMERGENCIAL AOS GESTORES DA UNIDADE; RECEBER 0S ALUNOS NOVOs.
- PESQUISAR ATIVIDADES RELACIONADAS AOS ALUNOS: -
- ANALISAR SITUACOES DE APRENDIZAGEM ESTUDAR CASOS (SITUACOES
ESPECIAIS);, -
- PARTICIPAR DE CURSOS E TREINAMENTOS PROFISSIONAIS
- INTERAGIR COM A FAMILIA E A COMUNIDADE; - |
- PARTICIPAR DE REUNIAO DE PAIS; PARTICIPAR DE ENCONTROS E ATIVIDADES COM
- PAIS/RESPONSAVEIS; - - ‘
- RECEBER COMUNICADOS DOS PAIS/RESPONSAVEIS (AGENDA, CIRCULAR);
- ENVIAR COMUNICADOS AOS PAIS/RESPONSAVEIS. .
- REALIZAR TAREFAS ADMINISTRATIVAS:
- REGISTRAR FREQUENCIA DOS ALUNOS;.
- CONTROLAR A SAIDADOS ALUNOS; =~ ‘
- ENCAMINHAR COMUNICADOS AOS PAIS (AVISOS DE ATIVIDADES EXTRACLASSES
AUTORIZACAO DE SAIDA),
- ENCAMINHAR DOCUMENTOS E RELATORIOS A SECRETARIA DA ESCOLA
- PARTICIPAR DE REUNIOES E ENCONTROS; =~
- REGISTRAR OCORRENCIAS: - | P
.- REQUISITAR MATERIAL AO GESTOR, CONFERIR MATERIAL. -
- DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS NO TRATO COM AS CRIANCAS



PREF EITURA DO MUNICIPIO DE CAIEIRAS

.AVENIDA PROFESSOR CARVALHO PINTO N. ° 207 CENTRO
CAIEIRAS - SAO PAULO - CEP 07700-210
FONE (11) 4445 9200 FAX 4445 9209

gab1nete@ca1elras sp.gov. br

GABINETE DO PREFEITO

- LIDAR COM A DIVERSIDADE CULTURAL SOCIAL E ECONOMICA
- EXECUTAR TAREFAS CORRELATAS

XXIX — Motorista Condutor de Escolar:

-DIRIGIR OS VEICULOS DE TRANSPORTE ESCOLAR DA FROTA MUNICIPAL, DENTRO E
FORA DO MUNICIPIO, VERIFICANDO DIARIAMENTE, . ANTES E APOS SUA
UTILIZACAO AS CONDICOES DE FUNCIONAMENTO DO VEICULO, ANTES DE SUA
UTILIZAGAO: PNEUS, AGUA DO RADIADOR, BATERIA, NIVEL DE OLEO, SINALEIROS,
FREIOS, EMBREAGEM, NIVEL DE COMBUSTIVEL, ENTRE OUTROS.

-TRANSPORTAR OS EDUCANDOS E AUXILIAR - DE ATIVIDADES ESCOLARES
GARANTINDO A SEGURANCA DOS MESMOS '

- TRANSPORTAR MATERIAIS PARA ABASTECIMENTO DOS ORGAOS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO ALEM DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUANDO
NECESSARIO.

- VERIFICAR SE A DOCUMENTACAO DO VEICULO A SER UTILIZADO ESTA
COMPLETA, BEM COMO DEVOLVE-LA A CHEFIA IMEDIATA QUANDO DO TERMINO DA
TAREFA. MANTER O VEICULO LIMPO, INTERNA E EXTERNAMENTE E EM PERFEITAS
CONDICOES DE USO IMEDIATO; :

-OBSERVAR * E  CONTROLAR OS PERIODOS DE REVISAO E MANUTENCAO
RECOMENDADOS PREVENTIVAMENTE PARA ASSEGURAR A PLENA CONDICAO DE
UTILIZACAO L

-REALIZAR ANOTACOES SEGUNDO AS NORMAS ESTABELECIDAS E ORIENTACOES
RECEBIDAS, DA QUILOMETRAGEM VIAGENS REALIZADAS; ‘EDUCANDOS
TRANSPORTADOS ITINERARIOS PERCORRIDOS, ALEM DE OUTRAS OCORRENCIAS, A
FIM DE MANTER A BOA ORGANIZACAO E CONTROLE DA ADMINISTRACAO
-RECOLHER O VEICULO APOS SUA UTILIZACAO, EM LOCAL PREVIAMENTE
DETERMINADO, - DEIXANDO-O CORRETAMENTE ESTACIONADO  E ' FECHADO.
SOLICITAR OS SERVICOS DE-MECANICA E MANUTENCAO DOS VEICULOS QUANDO
APRESENTAREM QUALQUER IRREGULARIDADE;

-CONTROLAR E ORIENTAR O EMBARQUE E DESEMBARQUE DOS EDUCANDOS E
MONITORES PARA EVITAR ACIDENTES;

- OBSERVAR A SINALIZACAO E ZELAR PELA SEGURANCA DOS PASSAGEIROS,
TRANSEUNTES E DEMAIS VEICULOS; REALIZAR REPAROS DE EMERGENCIA.

-DAR ASSISTENCIA  AOS OUTROS MOTORISTAS DO QUADRO DE PESSOAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL EM CASOS DE SIN ISTROS E PANES DOS VEICULOS.
-PRATICAR A DIRECAO DEFENSIVA - VISANDO ‘A DIMINUICAO DOS RISCOS DE
ACIDENTES. OBSERVAR O LIMITE DE PASSAGEIROS PREESTABELECIDOS; .
-MANTER O VEICULO LIMPO, INTERNA E EXTERNAMENTE E EM CONDICCES DE
USO, LEVANDO-O A MANUTENCAO SEMPRE QUE NECESSARIO;

-ZELAR PELO VEICULO, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS COLOCADOS
SOB SUA GUARDA E SOLICITAR QUANDO NECESSARIO, A AQUISICAO 0OU
MANUTENCAO DOS MESMOS. MANTER ORGANIZADOS, LIMPOS E CONSERVADOS OS
MATERIAIS, MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E LOCAL DE TRABALHO, QUE ESTAO SOB
SUA RESPONSABILIDADE; -

-EXECUTAR QUAISQUER OUTRAS ATRIBUICOES CORRELATAS A SUA FUNCAO. /
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XXX — Auxiliar de Cozinha:

- REALIZAR AS TAREFAS DE PRE-PREPARO E PREPARO DOS ALIMENTOS,
EXECUTANDO OPERACOES DE. COCCAO QUE LHE FOREM ATRIBUIDAS PELA
COZINHEIRA, SEGUINDO AS TECNICAS DE HIGIENE;

- AUXILIAR A COZINHEIRA A PREPARAR E DISTRIBUIR REFEICOES, SELECIONAR 08
INGREDIENTES NECESSARIOS, OBSERVANDO A HIGIENE E A CONSERVACAO DOS
MESMOS PARA ATENDER AOS CARDAPIOS ESTABELECIDOS; '

- AUXILIAR NA ORGANIZACAO, LIMPEZA E CONSERVACAO DE LOUCAS, TALHERES,
UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS E OUTROS MATERIAIS, BEM COMO NA LIMPEZA DAS
INSTALACOES DA COZINHA, INCLUSIVE ESTOQUES;

- ACOMPANHAR - OS. ALUNOS, NOS HORARIOS DE REFEICOES, AUXILIANDO-OS
QUANDO NECESSARIO E LHE FOR SOLICITADO; R

- DISPOR ADEQUADAMENTE OS RESTOS DE COMIDA E LIXO DA COZINHA, DE
FORMA A EVITAR PROLIFERACAO DE INSETOS; '

- NOTIFICAR A COZINHEIRA QUEBRA E/OU DANO DE QUALQUER MATERIAL, ASSIM
COMO FALHAS E/OU IRREGULARIDADES QUE PREJUDIQUEM O ANDAMENTO DO
SERVICO; ' o :

- CUMPRIR AS NORMAS ESTABELECIDAS PELA ADMINISTRACAO DO SETOR DE
ALIMENTACAO ESCOLAR; =~ “ | .

- EXECUTAR OUTRAS ATIVIDADES, EXIGIDAS PELA MUNICIPALIDADE, DENTRO DE

- SUA AREA DE ATRIBUICOES.
‘ O XXXI - thricibnista para 'Aliméntacﬁo Escolar:

- PLANEJAR, ORGANIZAR E AVALIAR OS SERVICOS DE’ALIMENTACAO E NUTRICAO

NA AREA DE ALIMENTACAO ESCOLAR; E . »

- REALIZAR ASSISTENCIA A E ATIVIDADES DE- EDUCACAO NUTRICIONAL PARA
‘COLETIVIDADE OU INDIVIDUOS BENEFICIADOS PELA ALIMENTACAO ESCOLAR;

- CALCULAR OS PARAMETROS NUTRICIONAIS PARA ATENDIMENTO DA CLIENTELA
COM .BASE. EM RECOMENDAGOES - NUTRICIONAIS, AVALIACAO NUTRICIONAL E
NECESSIDADES NUTRICIONAIS ESPECIFICAS: =~ - . .

- PROGRAMAR, ELABORAR E AVALIAR OS CARDAPIOS, ADEQUANDO-0OS AS FAIXAS
ETARIAS E PERFIL EPIDEMIOLOGICO DA POPULAGAO ATENDIDA, RESPEITANDO OS
HABITOS ALIMENTARES; o o o :

- PLANEJAR, ORIENTAR E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DE SELECAO, COMPRAS,
ARMAZENAMENTO, PRODUCAO E DISTRIBUICAO DOS ALIMENTOS, ZELANDO PELA
QUALIDADE DOS PRODUTOS, OBSERVADAS AS BOAS PRATICAS HIGIENICAS E
SANITARIAS. S - ' o . R ‘ :

- PLANEJAR E SUPERVISIONAR A EXECUCAO DA ADEQUACAO DE INSTALACOES
FISICAS, EQUIPAMENTOS E .UTENSILIOS, DE ACORDO COM AS INOVACOES
TECNOLOGICAS E LEGISLAGOES PERTINENTES:

- COLABORAR NA ELABORACAO DO PLANO DE TRABALHO ANUAL,
CONTEMPLANDO OS PROCEDIMENTOS DOTADOS PARA O DESENVOLVIMENTO DAS
ATRIBUICOES, ASSIM COMO NA ATUALIZACAO E IMPLANTACAO DO MANUAL DE
BOAS PRATICAS; =~ ; S ' :

- DESENVOLVER PROJETOS DE EDUCAGAO ALIMENTAR E NUTRICIONAL PARA A
COMUNIDADE ESCOLAR, INCLUSIVE PROMOVENDO A CONSCIENCIA SOCIAL,

ECOLOGICA E AMBIENTAL;
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- COORDENAR "0 DESENVOLVIMENTO DE RECEITUARIOS E RESPECTIVAS FICHAS
TECNICAS, AVALIANDO PERIODICAMENTE AS PREPARACOES CULINARIAS. . |
- PLANEJAR, IMPLANTAR E.COORDENAR AS ATIVIDADES DE PRE-PREPARO, PREPARO

E DISTRIBUICAO DE REFEICOES/PREPARACOES CULINARIAS, BEM COMO VERIFICAR
ASUAACEITABILIDADE; .~ = :

- COLABORAR -E/OU PARTICIPAR DAS- ACOES RELATIVAS AO DIAGNOSTICO
* AVALIACAO E MONITORAMENTO NUTRICIONAL DO ESCOLAR: .

- SUPERVISIONAR AS ESCOLAS, NO QUE SE REFERE A ALIMENTACAO ESCOLAR E
ORIENTAR _SOBRE  TECNICAS CORRETAS PARA ADEQUADA PRODUCAO DE
 PREPARACOES;

- PREPARAR E REALIZAR CURSOS DE TREINAMENTO PARA COZINHEIRAS E
~ AUXILTARES DE COZINHA DA ALIMENTACAO ESCOLAR;

- CUMPRIR 'ATRIBUICOES PREVISTAS NA LEGISLACAO EM VIGOR, EXECUTANDO
QUAISQUER OUTRAS ATIVIDADES CORRELATAS A SUA FUNGAO. |

o ARTIGO 4° As despesas decorrentes da execugao da presente Lei
Complementar correrao a conta das dotagoes orqamentarlas proprlas suplementadas se necessario.

: , ARTIGO 5°- Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
} pubhcag:ao revogadas as dlsposu;oes em contrario. : 4
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