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PROJETO DE RESOLUCAO N2 002/2021, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2021

D4 nova redagdo a dispositivos da Resolucdo n®
003/2020, de 30 de novembro de 2020, e da outras

providengiasLl]
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ComissBes Permanentes, Tempdrérias e Especiais;
Vil - coordenar as atividades de apoio legislativo as
comissdes e aos vereadores;
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IX - coordenar o processamento e tramitacdo das
proposicBes, fisica e eletronicamente, desde a
autuacdo até o arquivamento;
X - coordenar a elaboracdo da pauta, seu fechamento
e pubhcaga@ eIetronlca
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| - auxiliar o Presidente em suas relacdes com as
autoridades e com o publico, através da elaboragao
de textos, imagens ou videos, destinados a divulgacdo
e transparéncia dos atos da Camara Municipal;
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e desenvolvimento de sistemas de processamento de
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dados, mantendo-os completos, e

permanentemente documentando-os;

XIV - organizar e manter o desenvolvimento de

sistemas de processamento de dados, efetuando
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IV - controlar os prazos regimentais;
V - elaborar a pauta das sessdes, seu fechamento e
publicac3o eletrdnica, promovendo a recepgdo de
documentos e o cadastramento eletrénico destes;
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VI - preparar as sessdes ordindrias, extraordinarias,
solenes, secretas, itinerantes, de instalagdo da
Legislatura e de eleigdo, bem como das audiéncias
publicas e das reunides das Comissdes Permanentes,
Temporarlas § elEspeciajs;
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encaminhando-os aos setores competentes;
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XVII - organizar e manter, sob sua guarda, copia de
toda matéria legislativa apresentada pelo Presidente,
Vereadores e ComissBes, em pastas proprias e

individuais;
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VI - auxiliar na elaboragdo de requerimentos,
indicacdes e mogdes e das atas das reunides
plenarias, das audiéncias publicas e das comissdes;

VIl - preparar papéis de tramitagdo e de apoio as
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encaminhamento aos interessados, digitar ou
datilografar correspondéncias, tabelas, relatdrios,
circulares, memorandos, apostilas, formularios e
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Rua Albert Hanser, n° 80 - Regidio Central - Caieiras/SP
CEP: 07700-605 — TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




Cargo Qtd | Ref | Jornada Requisitos
Chefe do Departamento 1 10 40h Ensino Superior Completo
de Comunicacao e
Tecnologia da Informacgao

-
[L I

H i ~ .
- 79-Estar Re;soluga* -entrayem vigor na data de sua
Y et “*mf&L s }‘*m

publicacdo.

8 EiM EN EZES ;ﬁz)

fARQ UES’SANTOS& |

[P »—ué' -
=

s.CamaraWMu‘nICIp?al de Calel

,—vw

Rua Albert Hanser, n° 80 - Regido Central - Caieiras/SP
CEP: 07700-605 - TEL: (011) 4442-8399
www.camaracaieiras.sp.gov.br




CERTIDAO

Certifico que a Resolugio n® 001, de 03 de fevereiro
de 2021, foi publicada na Imprensa Oficial do Municipio de Caieiras na data de
11 de fevereito de 2021. O referido é verdade e dou fé. Caieiras, 11 de fevereiro
de 2021. Eu, , Gabriel de Oliveira Infante, Analista Legislativo.

CA UNICIPAL DE CAIEIRAS
. Gabriel de Oliveira Infante

Analista Legislativo
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