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PROJETO DE RESOLUÇÃO Na 008/2024. DE 26 DE NOVEMBRO DE 2024

CONSOLIDA E REGULAMENTA O ORGANOGRAMA DA

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CÂMARA MUNICIPAL DE

CAIEIRAS, ALTERA DISPOSITIVOS DA RESOLUÇÃO Ns 004, DE 19

DE-ABRIL D?2ÊS3l DÁ OUT PROVIDÊNCIAS.
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AV'DAS DISPOSIÇÕES GERAlS-K^
„. -!>£

-Artrlfi. CAPÍJÜLO I
DAS DISPOSIÇÕES GERAIS .

/ l.
„ /■ -Xh

(/ %

I

I.

/: / 9/ \ iI

Art: lB : Fica\ consolidado' o Organograma iÂdnn.inis1:rativo da

Câmai^a Municipalide Caieiras, conforme previsto.no art. 15 da Resolução n9 004,,de'l9 'de abril
de 2023;..e detalhado nos Anexos desta-Resolução. ., 'S-" '\v
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Art. 2S A Resolução n^^ÒM deá’'9;/de'ãbr:irde"':2Q23„passa a

vigorar com'as seguintes alterações: ^-4 f . . „ . . , . , ■ , %
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--...XSEÇÂojy-A f .
--/ dafiscalizaílõ#'contràtps

■'■--o /"t I U I / j " ‘ J I '•! 4
/Alt. 51-At'■■Caberá I ao Fiscal ,|de/Contratos^^^^^ em- seus

' /áfàstàijnènfps biiíjn1pe^imentos.|egais,,’ab'^ as
Xj seg^iites atribJuiçoesK/':^

!• Xpré^Vj a'p^oio’'àdmihistrativip. ao ge^^, de._jóntrato,
fornèteendo-informações pertinentès-às suas/competêneias; |
ÍF-'ã'uxiliar-na-elaboFaçãp do-relatÓrio^final 'previsto'=^na alír)ea

’^^.-§"Áo in{;iso,yTçlo do art.>l'74 daíei/n9'j4tlS3/2Q21-^
.X^aSè-nas-infoVrriagges-obtídas^^urante a,exeCucãd~~go.cbntrato ;

-CO I a bo?a r" 'hi’d tLgjjzaçã^p^rè^tõ d u ra ntó' a

Tõrnecer ao gestor de conteto;'todas as-informações
XngeSáriasparaaeiaboraçãPíd^âòcumentoscòmprobatóriós

reraXonállos à fisclli-za^^í administrativa, assegurando o

cumprimento das obrigações contratuais assumidas pelo
contratado;

V - registrar no histórico de gerenciamento do contrato todas

as ocorrências relacionadas à execução administrativa.
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detalhando as medidas adotadas para a regularização de falhas

ou defeitos identificados;

VI - prestar apoio administrativo nas tarefas relativas ao

controle de prazos, à formalização de apostilamentos e termos

aditivos, ao acompanhamento de empenhos, pagamentos,

garantias eí^eventllais glosp;
■ev?V!4-^nqíifieaTrem|íempa^habíÍXo'gestor de contrato e o Chefe

’^'"'5ídCDepaftam¥hIôjdèt:CorTÍpfa^'bicitaç e Contratos sobre o

'itej;mino^aos|'Contratosrvisan^^reDovaçao ou prorrogação
íStivar

A - verificar a regularidadbmo^ecblnimentt^dâs contribuições
fiscais, trabaihistas-.e..previdenciárías,_comunicando ao gestor

\

'-'de^ contrato e ao Chefe do ■ Departamento,, de Compras,

Licitações éTontratos qualquer descümprimentp;S^
IX - assegurar a manutenção das con'clições-d|^,habiJitação das

contratadas)^ solicitando" - documentoslAcomprolDatórios
pertinentes,'quando necessário; ' ^ ‘

; X . --i.emitir'' notificações':, para a, correção'' de^j^rqulisquer
irregulafidades ou iríexatTçlões Gor)sfàfêâàs,-est:ipuian,do prazos

para regularjzação; | |
- -XI—^ comünicar ao gestor de contrato" e ' ao" Chef.e |do

.T" 'DêpartãmWto' de,,Compras,-Licitações e Contratos",'dê^foritia

tempestiva, aCsituaçõps_gue demandem,decisão purn^didias
além de -suá'|^çompetência, '"para'^ que sòj,a:rnis~.àdQtadas‘ as

, pçovidêncjas cabíveis;! i' /^
. /xil.-Jhfòfrnbnméciiatamente ao gestof de/contratò e ao'Chefè

./dpWbep^ffaWeAtoj ‘‘rdp CQmpra|)|;,,Lici,táções'Ae Çôntrat(|s
quais^u^êr 0corrêhçi'as'qué!ppSsàm''ihviabiÍizata,.exeGução''=tlb

: • ■ ■ Gohtfa|òlnüs ptazosiiestóbéíecidos; /
XIII --,fiskiizarX.^..exeeuçãO:vadmihistrâ|iva- \db co^ntra^l,

■ garantindo--0"Cump^imento das condições pactuadaCxom* a

yA ^verificação demotastiscais e.da'ciocümehtação'hecéssáfia/para

/';%^pagam^en|Q.-
%.,^^/^§^8:44y.nçaõ'g?ãtificada:d€Fjispãj'’de-ContçatoS'^e'rá confe|ida

’ e^l£sivamMt^;“jiAserv^^’^,e^^^^ tênba,«jdü,ujxLdp
êS,f^ni.djJefimciáTa^U,r,«^J^^^^^ ■

'^,:s.^^Y’§’2^T’Ã*fisGaíÍzação técnica e ope^^cionll de cada contrato será

'Xa^i^yalao Géstòr^cJe Con^traf6"dèsignado'pela Presidência,
meí ia'nte Ato, observando-se os seguintes requisitos:

I - ser servidor efetivo, preferencialmente, estável;

II - possuir formação ou certificação profissional compatível

com a matéria do contrato para o qual for designado.
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§ 32. Em contratos administrativos de maior complexidade, a

fiscalização poderá ser realizada por um grupo de servidores

em substituição ao Gestor de Contrato, desde que observados

os requisitos do § 2^ deste artigo.

§ 42. O recebimento provisório e definitivo ficará a cargo do

Ges|or de Contratos. r-^
”~^^étoçioSjP^a/os recebimentos provisório e

efilírdo^è^^plia presidência ou estipulados
art. 140 da Lei n^

V- - - - -ontratos-e-o^Geârares de ÇoRtratos poderão
-.,-x'.^!lrealizar-diligências..iunto,.às...chefiás,.e..ser.vidb res> requisitando

... - - -informações.cqmplementares, caso necessárió,,pafa assegurar

- , 0 plenacumpnimento de suas átribüições
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X - prestar apoio ao, gestor dejcontrato nó rêcebinpento e na

.. conferência dbs materiais ;dè icQnsurnõ''ei bens ^patrimoniais

entregues pelos fofneçédorès; ássegurándò Vconfqrrnieiade
' - -com ás especificações constantés na iròta-dq^èYnpéWiio^,^ ^

""'"Xf-ê^tregãr^ãs-notas de-empehho referentês-aós máteriais'^e
consumo adquiridos-pela^Câmam MuniciÍDal~dê’Cãieifã's a|)s

”■ . fornecedoresfi-bem -como auxiliar V ‘gestòr,. de contrato" i|o
controleidos prazos dê entrega".;
1 \ Ai » j'' I I -i K.)
n» ! j I I jl\\
I^rtfiMS.^Os pràzos{|Dara|que osiservidores-en'caminh'em^as

Íjnfpr|n|çõê's riecêssáXias /parà; 'processàmentpXda ■ 'foJba-'"xle
■pagaWp^riitorJsèiãò/Jregàláfnentadas ,,por meio'- 'de_;MoAda

'■ Presidência".--'-
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f.,, ‘-v "Art. 149*. O dispostOjna presente Rjsólução, éspecialm^te no
Avguê'tange_àjorganJ,zaçãO'^dòs^t5afê|hos,.dLç|ma'^j^^
'^.C^rão-reguTãrnéntãdos por-Atmda^resíâência-f';^'' ^

:.2Ç^,Í0s 'pfbçejiJmenpê-Xê^nJinistiati^/os previstos nos

^'■'tf^ljuçãp serão“régú1amertadpfpbrÀto da Presidência"
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Art. 32 O fluxograma dos serviços e procedimentos da Câmara

Municipal de Caieiras, relacionados à organização dos trabalhos, será regulamentado por Ato

da Presidência.
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Alt. 48 Esta Resolução entrará em vigor na data de sua

publicação, revogadas as disposições em contrário.

Caieiras/SP, data supra.
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ANEXO I • ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CÂMARA MUNICIPAL DE CAIEIRAS
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ANEXO II - GABINETE DA

PRESIDÊNCIA

Gabinato da

Presidôncia

I
1í

Assessorla Especial
da Preildêneia

Chefia de Gabinete

da Presidência

Chefe de Gabinete

da Presidência (c)
Assessor Especial
da Presidência (c)
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ANEXO III - GABINETE DOS

VEREADORES

Oobintt* dos

VorMdoroí

Chofía doOoblnoto

Chofo doOabInoto

Pariamontar(c)

Aatotsorla

Poriomontar

Astoaaer

(c)
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ANEXO IV • SECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
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ANEXO IX- UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Unidade Central de

Controle Interno

Controlador Interno

(E)
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ANEXO V - SECRETARIA DE FINANÇAS E GESTÃO DE PROJETOS

S»cretgria<f*

FliKOiçaiaOgttOo
(toProjalM

Flna;ai*o*ttflo d«
Pn.Jrto.(C)

T

ContobDIdod* TMogmrfo

Anotltta Ftnonc*lro
Contador (I)

(I)

AnoDitodo

Patrimônio •

IttoquoCl)

Técnico Logltlstlvo
ft)

j

Técrtico logltlstlvo
(E)



ANEXO I - SECRETARIA DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS

S«cretarío de

Assuntos

Legislativos

Secretário de

Assuntos

Legislativos (c)

Analisto Legislativo
(E)

Oficiai Legislativo
(E)
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ANEXO VII - SECRETARIA DE ASSUNTOS JURÍDICOS

Secretaria de

Assuntos Jurídicos

Secretário de

Assuntos Jurídicos

(C)
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ANEXO VIII - PROCURADORIA

Procuradoria

Procurador Geral

(E)

Procurador

Legislativo (E)

AssossorJurídico

(C)


